o
ol

g EM%
IEM-CA-08/2022

ACUERDO DEL COMITE DE ADQUISICIONES DEL INSTITUTO ELECTORAL DE
MICHOACAN, POR EL QUE SE APRUEBAN LAS BASES Y LA
CONVOCATORIA DEL PROCEDIMIENTO DE LICITACION PUBLICA NACIONAL
IEM-CA-LPN-02/2022, PARA LA ADQUISICION DE BIENES INTANGIBLES
CONSISTENTES EN UN SISTEMA AUTOMATIZADO DE GESTION
DOCUMENTAL, TRANSPARENCIA FIRMA Y NOTIFICACION ELECTRONICA
PARA EL INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN.

GLOSARIO
Caodigo Electoral: Cadigo Electoral del Estado de Michoacan de Ocampo.
Comité: Comité de Adquisiciones del Instituto Electoral de
Michoacan.
Consejo General: Consejo General del Instituto Electoral de Michoacan.

Constitucion Federal: Constitucidon Politica de los Estados Unidos
Mexicanos.

Constitucién Local: Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
Michoacan de Ocampo.

Instituto: Instituto Electoral de Michoacan.

Reglamento de Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos vy

Adquisiciones: Servicios del Instituto Electoral de Michoacan.
ANTECEDENTES

PRIMERO. Creacion de la Comision de Modernizacién Institucional. El 16 de
noviembre de 2021, el Consejo General aprobo el acuerdo IEM-CG-270/2021, por
el que se crean, modifican y realiza la rotacion anual de las presidencias en las
Comisiones y Comités del Instituto.

En el referido acuerdo se aprob¢ la creaciéon de la Comisién de Modernizacion
Institucional con caracter temporal, a la que se asigno las siguientes atribuciones:

l. Realizar estudios de evaluacion y diagnoéstico de la situacién de las
distintas areas que conforman el Instituto Electoral de Michoacan;

Il. Impulsar los instrumentos que garanticen a los usuarios de medios
electrénicos y tecnolégicos el derecho permanente de realizar tramites y
servicios electronicos; .
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I. Elaborar un proyecto general del Instituto de estandares en materia de
Tecnologias de la informacion y la comunicacion;

V. Impulsar la incorporacion de las mejores practicas del sector tecnoldgico,
por medio de licenciamientos y adiestramientos Globales u otros
esquemas aplicables a nivel del Instituto:

V. Promover la interoperabilidad entre las tecnologias existentes en las
distintas areas del Instituto, asi como en sus relaciones con otras
instancias, de manera que se logre la cooperacién y coordinacion
necesaria para asegurar el desarrollo de un Instituto digital;

VL. Conformar grupos de trabajo con las distintas areas que conforman el
Instituto para la realizacién de estudios, proyectos y demas acciones que
la Comision les encomiende, en el ambito de su competencia;

VII.  Solicitar por conducto de la Presidencia del Instituto, la celebracién de
convenios y demas instrumentos juridicos con los gobiernos federal,
estatal y los gobiernos municipales, organizaciones e instituciones del
sector social, privado, académico, y especialistas nacionales e
internacionales, en el uso de las tecnologias de informacién y
comunicaciones para impulsar el cumplimiento en lo establecido en la Ley
de Gobierno Digital en el Estado de Michoacan de Ocampo; y,

VIIl.  Las demas que le confieran otros ordenamientos legales aplicables en la
materia.

Ademas, debe destacarse que en Sesién Extraordinaria Urgente del Consejo
General celebrada el 30 de noviembre de 2022, se aprobé el acuerdo por el que se
realiza la rotacion anual de las presidencias, asi como la modificacién en la
integracion de las comisiones y comités del Instituto, en donde se sefiald que la
Comisién de Modernizacion Instituciona, si bien su naturaleza es de carécter
temporal, se estima necesaria su continuacion pues a la fecha dicha Comisién se
encuentra en proceso de diagndstico y evaluacion en todas las areas que integran
el Instituto de las politicas publicas internas relativas a los medios digitales.

SEGUNDO. Presupuesto y Programa de Adquisiciones. El 19 de noviembre de
2021, el Consejo General aprob6 el acuerdo IEM-CG-271/2021, relativo al Proyecto
de Presupuesto del Instituto para el ejercicio 2022, por la cantidad de
$381,039,310.00 (trescientos ochenta y un millones treinta y nueve mil trescientos
diez pesos 00/100 M.N.).

Posteriormente, el 23 de diciembre de 2021, el Congreso del Estado de Michoacan
de Ocampo, aprob6 el Decreto NUmero 121 que contiene el Presupuesto de
Egresos del Gobierno del Estado de Michoacan de Ocampo para el Ejercicio Fiscal
2022, en el que asignd para el Instituto la cantidad de $381,039,308.00 (trescientos
ochenta y un millones treinta y nueve mil trescientos ocho pesos 00/100 M.N.), el
cual fue publicado en el Periédico Oficial del Gobierno Constitucional del Estado de
Michoacan de Ocampo el 27 de diciembre del mismo afio.
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Por otro lado, en sesion virtual extraordinaria de 23 de febrero de 2022, el Comité
aprobo el acuerdo IEM-CA-01/2022 relativo al Programa Anual de Adquisiciones del
Instituto para 2022; posteriormente, el Consejo General en Sesién Extraordinaria
Urgente de 7 de marzo de 2022 aprobé el acuerdo IEM-CG-013/2022, relativo a la
aprobacién del Programa Anual de Adquisiciones del Instituto para 2022, en el cual,
se contemplo lo relativo a la adquisicion del sistema de gestion documental y
transparencia en la partida 59701, relativa a “Licencias informaticas e intelectuales”.

TERCERO. Transferencias de recursos. El 23 de diciembre de 2022, la Junta
Estatal Ejecutiva del Instituto aprobd el acuerdo IEM-JEE-17/2022, relativo a las
transferencias de recursos entre partidas presupuestales internas, en donde se
determind autorizar diversas transferencias de recursos entre las diferentes partidas
a fin de dar suficiencia a los capitulos 2000 y 5000, en virtud de las diversas
necesidades materiales que tiene este Instituto, entre las que se encuentra la de un
bien intangible consistente en un sistema de gestion documental y transparencia.

CONSIDERANDOS

PRIMERO. Atribuciones del Instituto. Los articulos 41, base V, apartado C, de la
Constitucion Federal; 98 de la Ley General, en relacion con los numerales 98, de la
Constitucion Local y 29 del Cédigo Electoral, disponen que la organizacion de las
elecciones es una funcion estatal que se realiza a través de un organismo publico

autonomo dotado de personalidad juridica y patrimonio propios denominado \

Instituto Electoral de Michoacan, autoridad responsable del ejercicio de la funcién
estatal de dirigir, organizar y vigilar las elecciones en el Estado, para lo cual seran
principios rectores la certeza, legalidad, maxima publicidad, objetividad,
imparcialidad, independencia, equidad y profesionalismo.

SEGUNDO. Disposiciones respecto de los recursos piiblicos y procedimiento
de licitacion puablica. El parrafo primero del articulo 134 de la Constitucion Federal,
dispone que los recursos econémicos de que dispongan las entidades federativas
se administraran con eficiencia, eficacia, economia, transparencia y honradez para
satisfacer los objetivos a los que estan destinados.

Por su parte, el articulo 129, parrafo quinto, de la Constitucién Local, establece el
procedimiento de licitacion publica para las adquisiciones de bienes, con el objeto
de asegurar al Estado las mejores condiciones en cuanto a precio, calidad,
financiamiento y demas circunstancias pertinentes.

Por ofro lado, la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios
Relacionados con Bienes Muebles e Inmuebles del Estado de Michoacédn de

Ocampo, en su articulo 30, primer parrafo, sefiala que:
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“Articulo 30. Las adquisiciones, arrendamientos y prestacion de
servicios se adjudicaran o se llevaran a cabo a través de licitaciones
publicas, mediante convocatoria, para que libremente se presenten
proposiciones solventes en sobre cerrado, el que sera abierto
publicamente a fin de asegurar al Estado las mejores condiciones
disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y
demas circunstancias pertinentes, de acuerdo a lo que establece la
presente ley.

[.J

De igual manera, el articulo 23, fraccion |, del Reglamento de Adquisiciones,
dispone que las adquisiciones, arrendamientos y servicios se contrataran mediante
el procedimiento de licitacion publica; mientras que el capitulo VI del mismo
ordenamiento establece las etapas que se deben seguir en dicho procedimiento.

TERCERO. Atribuciones del Comité. De acuerdo con lo anterior, el numeral 5 del
Reglamento de Adquisiciones sefiala que el Comité es el 6rgano ejecutivo del
Instituto, encargado y responsable de aprobar, definir, conducir y aplicar los
lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios del Instituto,
asi como llevar a cabo, dirigir y resolver los procedimientos de contratacion que
sean requeridos por el Instituto y sus Unidades Administrativas de conformidad con
lo previsto en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios
Relacionados con Bienes Muebles e Inmuebles del Estado de Michoacan de
Ocampo y su Reglamento.

Por su parte, el articulo 7, fracciones Il y Il del mencionado Reglamento de
Adquisiciones, atribuye al Comité las facultades de conducir al Instituto al adquirir o
arrendar bienes y contratar servicios, asi como aprobar las Bases para la
celebracion de concursos, licitaciones y contrataciones, a efecto de adquirir o
arrendar bienes y contratar servicios.

Ademas, el articulo 8, fraccién I, del referido Reglamento de Adquisiciones sefiala
como una de las funciones de la Presidencia del Comité, vigilar que los acuerdos y
resoluciones del Comité se cumplan fielmente, como lo es el Acuerdo de aprobacion
del Proyecto de Presupuesto del Instituto para el Ejercicio 2022.

De igual manera, el dispositivo 9 del ordenamiento antes sefialado establece las
funciones que realizara la Secretaria con apoyo de la Secretaria Técnica y del
Técnico de Finanzas, todos del Comité, en su fraccion XIV precisa la de preparar y
organizar las licitaciones y concursos que se celebren en relacion con la materia del
Reglamento de Adquisiciones.

CUARTO. Requisitos que deben cumplir las Bases y Convocatoria. En los
articulos 44, 45 y 46 del Reglamento de Adquisiciones se contienen las

disposiciones que se deben observar en la emision de la Convocatoria y las Bases %
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que regiran el procedimiento de licitacion publica, asi como los requisitos que se
deben contener en dichos documentos.

QUINTO. Disposiciones legales de las que deriva la necesidad de addquirir el
sistema de gestion documental y de transparencia.

e Sistema de Archivo

El articulo 6°, apartado A, fraccion V, de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, sefiala que los sujetos obligados, entre los que se encuentran
los 6rganos auténomos, deberan preservar sus documentos en archivos
administrativos actualizados y publicaran, a través de los medios electronicos
disponibles, la informacion completa y actualizada sobre el ejercicio de los recursos
publicos y los indicadores que permitan rendir cuenta del cumplimiento de sus
objetivos y de los resultados obtenidos.

Por otro lado, la Ley General de Archivos, en su articulo 28, fraccion V, dispone que
el area coordinadora de Archivo de los sujetos obligados, tendra, entre otras
funciones, la de coordinar las actividades destinadas a la modernizacion vy
automatizacion de los procedimientos archivisticos y de la gestion de documentos
electronicos de las areas operativas.

e Transparencia

El articulo 4 de la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y
Proteccion de Datos Personales del Estado de Michoacan, destaca que el derecho
humano de acceso a la informacién comprende solicitar, investigar, difundir, buscar
y recibir informacion.

Ademas, que toda la informacién generada, obtenida, adquirida, transformada o en
posesion de los sujetos obligados es publica y accesible a cualquier persona en los
términos y condiciones que se establezcan en la presente Ley, en los tratados
internacionales de los que el Estado mexicano sea parte, la Ley Federal y la
normatividad aplicable en sus respectivas competencias; solo podra ser clasificada
excepcionalmente como reservada temporalmente por razones de interés publico y
seguridad nacional, en los términos dispuestos por esta Ley.

Por su parte, el articulo 12 de la mencionada Ley prevé que toda la informacion
publica generada, obtenida, adquirida, transformada o en posesion de los sujetos
obligados sera accesible a cualquier persona, para lo que se deberan habilitar todos
los medios, acciones y esfuerzos disponibles en los términos y condiciones
establecidos tanto en el citado ordenamiento, como en la Ley General de

Transparencia y Acceso a la Informacion Publica. ,
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De igual manera, la referida Ley de Transparencia en su dispositivo 23, fraccion 1V,
dispone que los sujetos obligados, entre los que se encuentra el Instituto, deben
cumplir con el compromiso de constituir y mantener actualizado el sistema de
archivo y gestiéon documental, mientras que en la fraccion IX del citado numeral,
refiere el deber de fomentar el uso de tecnologias de la informacion para garantizar
la transparencia, el derecho de acceso a la informacion y la accesibilidad a estos.

e Gobierno Digital

También, debe tenerse presente que el 5 de octubre de 2021 se publicé en el
Periddico Oficial del Gobierno Constitucional del Estado de Michoacan de Ocampo,
la Ley de Gobierno Digital del Estado de Michoacan de Ocampo, cuyas
disposiciones resultan aplicables a este Instituto en términos de lo establecido en
su numeral 1.

En el articulo 5, fracciones | y Il de la legislacion citada, se precisa que entre los
Principios y ejes rectores a que se sujetaran los érganos del Estado, se encuentra
el de accesibilidad, cuya esencia es facilitar el acceso a la informacion de los
6rganos del Estado y la difusién de tramites, servicios y demas actos de gobierno a
través de medios electronicos; vy, el Principio de adecuacién tecnoldgica, a la luz del
cual se debe promover el uso estandarizado de las tecnologias de la informacién y
comunicaciones, compatibles con cualquier medio o dispositivo electrénico.

El articulo 16 de la mencionada Ley, establece que los sujetos obligados, entre los
que se encuentra este Organo, deberan emplear la firma electronica certificada en
los actos, comunicaciones, procedimientos administrativos, tramites y servicios.

Aunado a ello, el dispositivo 20 de la multicitada Ley, en sus fracciones IV y IX,
preve, como obligaciéon de este instituto, la adecuacion de su sitio web en
transaccional para que los usuarios puedan realizar de manera agil y sencilla los
tramites y servicios que ofrece este Organo en el ambito de su competencia;
ademas, el deber de digitalizar los archivos para su preservacién y difusion, asi
como la conservacion de las copias digitales de los documentos asociados a un
tramite o servicio validados con Firma Electrénica Certificada y el sello electrénico
de los documentos digitales.

Sin pasar desapercibido que en el Transitorio Cuarto de la Ley ya referida, se
precisa que para el Ejercicio Fiscal 2022, o conforme a la disponibilidad

presupuestal asi lo vaya permitiendo, se debera incluir o crear la partida o partidas
necesarias para la implementacién de la Agenda de Gobierno Digital.

e Notificaciones electronicas j
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Dentro de las adecuaciones o herramientas con que debera contar el sistema que
se adquiera, es el relativo a la notificacién electrénica, pues se trata de una
herramienta necesaria para facilitar a la ciudadania, partidos politicos, 6rganos
jurisdiccionales y entes publicos, la atencién a las obligaciones de recibir y emitir
notificaciones, referente a resoluciones de caracter administrativo y jurisdiccional
que se ventilen ante este Instituto.

Lo anterior, a fin de consultar de manera rapida y expedita, a través de un correo
electrénico proporcionado por alguna de las partes, requerimientos, cumplimientos
y resoluciones emitidas, lo que ademas, estaria agilizando los plazos, tramites y
costos que implica el realizar las notificaciones de manera personal.

En ese sentido, el Reglamento para la Tramitacién y Sustanciacion de Quejas y
Denuncias del Instituto, en su articulo 10, tercer parrafo, dispone que las
notificaciones podran hacerse de manera personal, por cédula, por oficio, por
estrados o por correo electrénico, a peticidon de la parte a través del sistema que
para tales efectos disponga el Instituto.

Asimismo, el numeral 83 Quater, fraccion IV, del Reglamento Interior del Instituto,
sefiala como atribuciones de la Coordinacién de la Oficialia Electoral, el practicar
las notificaciones procesales, ya sean personales, por oficio, estrados y en su caso,
electrénicas.

SEXTO. Adquisicion del sistema de gestion documental y de transparencia
De conformidad con lo precisado, este Organo Electoral tiene la obligacion de:

v' Preservar sus documentos en archivos administrativos actualizados vy
publicarlos a través de medios electronicos la informacién completa y
actualizada sobre el ejercicio de los recursos publicos y los indicadores que
permitan rendir cuenta del cumplimiento de sus objetivos y de los resultados
obtenidos;

v Habilitar todos los medios, acciones y esfuerzos disponibles, a fin de que la

informacion generada, obtenida, adquirida, transformada o en posesion de

los sujetos obligados sea accesible a cualquier persona;

Constituir y mantener actualizado el sistema de archivo y gestion documental;

Fomentar el uso de tecnologias de la informacién para garantizar la

transparencia, el derecho de acceso a la informacion y su accesibilidad;

v" Facilitar el acceso a la informacion de los érganos del Estado y la difusion de
tramites, servicios y demas actos de gobierno a través de medios
electronicos;

v Promover el uso estandarizado de las tecnologias de la informacion y
comunicaciones, compatibles con cualquier medio o dispositivo electrégico.

v' Emplear la firma electrénica certificada en los actos, comun'c’
procedimientos administrativos, tramites y servicios; vy,

f =

<

a



EM$P

IEM-CA-08/2022
v" Adecuar su sitio web en transaccional para que los usuarios puedan realizar
de manera agil y sencilla los tramites y servicios que ofrece este Organo en
el ambito de su competencia.
v' Emplear un sistema de notificaciones electrénicas para el Instituto, en
relacion con los tramites y servicios que se ofrecen.

En razén de todo lo antes expuesto, y con el objetivo de cumplir con las obligaciones
constitucionales y legales que en materia de transparencia, archivo y gobierno
digital tiene este Instituto, es que, como ya quedé precisado en el Antecedente
SEGUNDO, al aprobarse el Programa Anual de Adquisiciones del Instituto para el
Ejercicio Fiscal 2022, se contempl6 lo relativo a la adquisicion del sistema de gestion
documental y transparencia en la partida 59701, relativa a “Licencias informaticas e
intelectuales”.

Ademas, en el referido Programa de Adquisiciones se consideré que el
procedimiento para la compra del sistema de gestion documental y transparencia
sera a través de Licitacion Publica, por lo cual es que se somete a consideracion de
este Comité la aprobaciéon de las Bases, Anexo Técnico y Convocatoria
correspondiente.

Finalmente, debe considerarse que, en virtud de que nos encontramos finalizando
el ejercicio fiscal 2022, y toda vez que los proveedores pueden encontrarse en
actividades de cierre o en periodo vacacional, es que se estima procedente que la
publicacién de la convocatoria se realice en dos momentos, el 30 de diciembre de
2022 y el 9 de enero de 2023, con el objeto de asegurar que los posibles
participantes tengan conocimiento de la misma, y con ello garantizar aforo al ~
procedimiento licitatorio.

En virtud de lo anterior, y con fundamento en los preceptos legales previamente
citados es que se pone a consideracion de este Comité el siguiente:

ACUERDO DEL COMITE DE ADQUISICIONES DEL INSTITUTO ELECTORAL DE
MICHOACAN, POR EL QUE SE APRUEBAN LAS BASES Y LA
CONVOCATORIA DEL PROCEDIMIENTO DE LICITACION PUBLICA NACIONAL O
IEM-CA-LPN-02/2022, PARA LA ADQUISICION DE BIENES INTANGIBLES
CONSISTENTES EN UN SISTEMA AUTOMATIZADO DE GESTION
DOCUMENTAL, TRANSPARENCIA FIRMA Y NOTIFICACION ELECTRONICA
PARA EL INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN.

s =

PRIMERO. Este Comité de Adquisiciones es competente para emitir el presente

Acuerdo, en términos de lo dispuesto por los articulos 5y 7, fracciones Il y IlI, del

Reglamento de Adquisiciones. \
\

SEGUNDO. Se aprueban las Bases y la Convocatoria para la Licitacion Publlca
Nacional numero IEM-CA-LPN-02/2022, para la adquisicion de un sistema
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automatizado de gestién documental y transparencia para el Instituto Electoral de
Michoacan.

TERCERO. Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 44, inciso a) del
Reglamento de Adquisiciones, se ordena a la Secretaria del Comité, realice las
gestiones necesarias para la publicacion de la Convocatoria aprobada, en dos
momentos, el 30 de diciembre de 2022 y el 9 de enero de 2023, en un diario de los
de mayor circulacién a nivel nacional, en virtud de lo dispuesto en la parte final del
Considerando Sexto.

CUARTO. Atento a lo establecido en el articulo 46 del Reglamento de Adquisiciones
se ordena a la Secretaria del Comité, ponga a disposicion de los interesados las
Bases aprobadas y el Anexo Técnico y realice las gestiones necesarias a fin de que
sean publicadas en la pagina de internet del Instituto.

QUINTO. Se ordena a la Secretaria del Comité que a partir de esta fecha de inicio
al procedimiento de la Licitacion Publica Nacional IEM-CA-LPN-02/2022, e informe
al Comité de todas y cada una de las cuestiones que éste conlleve.

SEXTO. Se ordena a la Secretaria del Comité, realice las gestiones necesarias para
que el presente Acuerdo se informe al Consejo General.

TRANSITORIOS
PRIMERO. El presente Acuerdo entrara en vigor a partir del dia de su aprobacion.
SEGUNDO. Publiquese en la pagina de Internet del Instituto.
Asi lo aprobaron por unanimidad de votos de las y los integrantes del Comité de

Adquisiciones del Instituto Electoral de Michoacan en Sesion Extraordinaria el 29 de
diciembre de 2022.

ﬁ%—’f

Mtro. Ignacio Hurtado Gomez
Consejero Presidente del Instituto Electoral De Michoacan
y del Comité de Adquisiciones
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Director Ejecutivo de Vilgculacion y Servicio
Profesional Electoral del |nstituto Electoral de
Michoacan y Vocal del Comité de
Adquisiciones
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Directora Ejecutiva de Educacion Civica y

Licdzyﬁrandi Rey?ﬁérez Casado

Participacion Ciudadana del Instituto
Electoral de Michoacan y Vocal del Comité
de Adquisiciones

L.C. Jorge Jeslis Sanchez Ruisanchez

Técnico de Finanzas del Instituto Electoral d

Michoacan y Vocal del Comité de
Adquisiciones

ESTA FOJA CORRESPONDE AL ACUERDO DEL COMITE DE ADQUISICIONES DEL INSTITUTO ELECTORAL DE
MICHOACAN, POR EL QUE SE APRUEBAN LAS BASES Y LA CONVOCATORIA DEL PROCEDIMIENTO DE
LICITACION PUBLICA NACIONAL [EM-CA-LPN-02/2022, PARA LA ADQUISICION DE UN SISTEMA AUTOMATIZADO
DE GESTION DOCUMENTAL Y TRANSPARENCIA PARA EL INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN.
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INTEGRANTES DEL COMITE CON VOZ QUE ESTUVIERON PRESENTES

\

N 3\ |

Licda. Carol Berenice Arellaho Rangel Dra. Ro¥afte
Consejera Electoral e Integrante de la Titular del Orgahg
Comision de Administracion Instituto Ele

oralde Michoacan

C.P. Juan Caklos Mena Flores
Técnico de Recursos Materiales y'Servicios del Instituto Electoral
de Michoacan y Secretario Técnicqg Del Comité De Adquisiciones

ESTA FOJA CORRESPONDE AL ACUERDO DEL COM
MICHOACAN, POR EL QUE SE APRUEBAN LAS

LICITACION PUBLICA NACIONAL IEM-CA-LPN-02/202
DE GESTION DOCUMENTAL Y TRANSPARENCIA PA

DE ADQUISICIONES DEL INSTITUTO ELECTORAL DE
SES Y LA CONVOCATORIA DEL PROCEDIMIENTO DE
. BARA LA ADQUISICION DE UN SISTEMA AUTOMATIZADO
L INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN.




BASES DE LA LICITACION PUBLICA NACIONAL No. IEM-CA-LPN-02/2022
RELATIVA A LA ADQUISICION DE BIENES INTANGIBLES CONSISTENTES EN UN
SISTEMA AUTOMATIZADO DE GESTION DOCUMENTAL, TRANSPARENCIA FIRMA
Y NOTIFICACION ELECTRONICA PARA EL INSTITUTO ELECTORAL DE
MICHOACAN.

El Instituto Electoral de Michoacén, en su caracter de organismo permanente y
autéonomo, dotado de personalidad juridica y patrimonio propios, responsable de la
organizacion de las elecciones y los procesos de participacién ciudadana; de
conformidad con los articulos 41, Base V, Apartado C, de la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos; 104, de la Ley General de Instituciones y Procedimientos
Electorales; 29 y 30 del Cédigo Electoral del Estado de Michoacan de Ocampo, a través
del Comité de Adquisiciones y en ejercicio de las atribuciones sefialadas en el articulo
44, inciso b) del Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto
Electoral de Michoacéan, asi como conforme a la CONVOCATORIA que una vez
aprobadas las presentes bases sera publicada en un peridédico de circulacion nacional,
dirigida a las personas fisicas y morales legalmente constituidas conforme a las leyes de
los Estados Unidos Mexicanos, interesadas en participar en la LICITACION PUBLICA
NACIONAL No. IEM-CA-LPN-02/2022 RELATIVA A LA ADQUISICION DE BIENES
INTANGIBLES CONSISTENTES EN UN SISTEMA AUTOMATIZADO DE GESTION
DOCUMENTAL, TRANSPARENCIA FIRMA Y NOTIFICACION ELECTRONICA PARA
EL INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN:; por lo que con fundamento en los
articulos 5, 7 fracciones Il y lll, 23, fraccion |, 41 vy, 44 al 62 del referido Reglamento de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto Electoral de Michoacan, las
personas interesadas deberan sujetarse a las siguientes BASES.

CONTENIDO
GLOSARIO DE TERMINOS

1. Bases: Documento que contiene las reglas que regirdn y seran aplicados al
procedimiento que se desarrollara para la adquisicién por licitacion de los bienes
intangibles que se ofertan;

2. Bienes y servicios: Los que se ofrezcan y adquieran con motivo de la presente
licitacion;

3. Comité: El Comité de Adquisiciones del Instituto Electoral de Michoacéan:

4. Convocante: Instituto Electoral de Michoacan por conducto del Comité de
Adquisiciones;

5. Convocatoria: Publicacion que se efectlia para dar a conocer los datos gen
de la Licitacion Publica Nacional IEM-CA-LPN-02/2022.

6. Domicilio del IEM: Domicilio ubicado en calle Bruselas 118, col
Universidad, C.P. 58060, Morelia, Michoacan.

7. Instituto: Instituto Electoral de Michoacan;
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Licitante: Persona fisica o moral que participe en esta Licitacion;

Proveedor: Persona fisica o moral con quien el Instituto celebre el contrato
derivado de esta Licitacion;

Reglamento: Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Instituto Electoral de Michoacan;

Representante: Persona a quien la Licitante otorga Poder Notarial con las
facultades suficientes, para representarla en la Licitacién Publica:;

CAPITULO|
ASPECTOS GENERALES DE LA LICITACION.

. Normatividad: La presente licitacion se realizara con fundamento en las

siguientes normativas: articulos 41, Base V, Apartado C, de la Constitucion Politica
de los Estados Unidos Mexicanos; 104, de la Ley General de Instituciones y
Procedimientos Electorales; 29 y 30 del Codigo Electoral del Estado de Michoacan
de Ocampo, a través del Comité de Adquisiciones y en ejercicio de las atribuciones
sefialadas en el articulo 44, inciso b) del Reglamento de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Instituto Electoral de Michoacan.

Origen de los recursos: El origen de los recursos financieros para el pago del
bien que se adquiera con motivo de esta licitacién, es de origen estatal, y
provienen del Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de Michoacan de
Ocampo, para el Ejercicio Fiscal 2022, aprobado por el Congreso del Estado de
Michoacan de Ocampo el 23 de diciembre de 2021 y publicado en el Periédico
Oficial del Gobierno Constitucional del Estado de Michoacan de Ocampo el 27 de
diciembre siguiente, para la operacion del Instituto.

Participaciéon en esta licitacion: Unicamente podran participar las personas
fisicas y morales que no se encuentren en situacién de mora, respecto del
cumplimiento de otro u otros pedidos o contratos que tengan celebrados con el
Convocante, asi como todas aquellas personas a las que no se les hubiere
rescindido administrativamente un contrato.

Ninguna de las condiciones establecidas en las presentes Bases, asi como las
propuestas presentadas por los licitantes, podran ser negociadas

Objeto y bien requerido. La licitacion tiene por objeto la adquisicion de un

sistema automatizado de gestion documental para el Instituto, de acuerdo con las
especificaciones y caracteristicas que se establecen en el Anexo Técnico de la

presente licitacion.
e
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Partida Descripcion Cantidad Unidad
o Sistema Automatizado de Gestién Pieza
Unica . 1

Documental y Transparencia

y caracteristicas detalladas de los bienes que estan cotizando.

El Anexo Teécnico forma parte integral de las presentes BASES, por lo que su

observancia en la elaboracion de las propuestas es obligatoria.

Solamente calificaran aquellas propuestas que cumplan con los requerimientos

establecidos en las presentes Bases y su Anexo Técnico.

presente Licitacion son las siguientes:

Descripcion técnica de los bienes intangibles. La descripcion técnica sera la
que se especifica en el Anexo Técnico, por lo que las licitantes en forma
obligatoria, en el acto de presentacion y apertura de propuestas técnicas y
econdmicas y demostracion del sistema, deberan presentar las especificaciones

Calendario del procedimiento de licitacion. Las fechas aprobadas para la

CALENDARIO DE LAS ETAPAS DE LA LICITACION

ETAPA FECHA
1. Publicacion de la | 30-dic-
convocatoria 2022y
9-ene-
2023
2. Plazo para obtener las 30-dic-
Bases 2022 al
13-ene-
2023 de
8:30 a
16:00
horas'
3. Fecha limite  para 16 de
realizar preguntas enero de
2023
23:59
horas
17 de
enero de
2023
4. Junta de aclaraciones 14:00
horas
5. Fecha limite  para 18 de
solicitar Registro en el enero de
Padrén de Proveedores 2023 =

! El horario especificado aplica en el caso de que las bases se soliciten via correo electroni
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CALENDARIO DE LAS ETAPAS DE LA LICITACION

ETAPA

FECHA

6. Fecha limite  para
solventar requisitos a los
que solicitaron registro en
el Padrén de Proveedores

19 de
enero de
2023

7. Recepcion de 24 de
proposiciones técnicas y er:;ro
econdmicas S
8:30 a
9:59
horas
8. Apertura de 24 de
proposiciones técnicas y er;ero
A -
econdmicas o
10:00
horas
9. Demostracion del 24 de
Sistema enero
de
2023
10. Fecha para 26 de
emisién del Dictamen vy enero de
fallo, en caso de no ser el 128%%

mismo dia.

horas

El convocante podra realizar ajustes a los plazos, esto para evitar que se pongan
en riesgo el desarrollo de las actividades encomendadas al Instituto, en su caso,
y tomando en consideracién lo establecido en la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios relacionados con Bienes Muebles e
Inmueble del Estado de Michoacan de Ocampo y el Reglamento.

Obtencion de las Bases. Estas Bases y el Anexo Técnico no tendran costo y

estaran disponibles en el domicilio del IEM, teléfono 443 322 1400, extension
1996, en un horario de 8:30 a 16:00 horas, del dia 30 de diciembre de 2022 al 13
de enero de 2023, o via correo electrénico a la direccidn licitaciones@iem.org.mx.
Asimismo, se publicaran en la pagina de Internet del Instituto Electoral de
Michoacan, de conformidad al numeral 45, fraccion Il y 46 del Reglamento. El
convocante entregara a las licitantes un comprobante de la obtencién de las

Bases.

Seguridad y confidencialidad de la informacion que genere la presentacién

de los bienes. Cualquier informacién que el Instituto proporcione a el o los
licitantes, licitante adjudicado y en su momento al proveedor, es decir, informacion
técnica, legal, financiera o de otra indole, no podra ser utilizada para otros fln S

que los propiamente pretendidos por el Instituto.
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9. Instalaciones, elementos materiales y humanos. Los elementos materiales y
humanos que se requieran para la adquisicion de los bienes seran por cuenta
propia y responsabilidad del Proveedor.

10.Lugar y fecha de entrega. La licitante ganadora se obliga a entregar el bien en
la ciudad de Morelia, Michoacan, en los términos acordados por las partes.

El bien intangible objeto de la presente licitacion debera entregarse en su totalidad
a mas tardar dentro de los doce meses posteriores a la fecha de emision del fallo, )
salvo justificacion de la licitante al momento de presentar su propuesta técnica.

La entrega de los bienes debera ser completa y a satisfaccion del Instituto.

11. Responsabilidad laboral. El Proveedor sera el Unico patrén y tendra la
responsabilidad absoluta del personal que requiera para el suministro y entrega
del bien materia de esta licitacién, deslindando al Instituto de cualquier relacién o
responsabilidad de caracter laboral.

12.Certeza del precio. La o las licitantes a quien se adjudique los bienes debera
sostener sus precios hasta la firma del contrato y se obligara a mantener en
estricta confidencialidad toda la informacién y requisitos establecidos en las

&

presentes Bases.

13. Todos los costos que se eroguen por las licitantes en la preparacion y presentacion
de su propuesta seran totalmente a su cargo, liberando al Instituto de la obligacion
de reintegrarlos, cualquiera que sea el resultado de la licitacion.

CAPITULO IIl. DE LAS JUNTAS

14.Modalidad. La Junta de Aclaraciones, asi como la de dictamen y fallo se
realizaran de manera virtual; y, por lo que respecta a la junta de recepcion y
apertura de proposiciones técnicas y econdémicas, esta se celebrara de manera

presencial en las instalaciones del Instituto, atendiendo a las medidas de
seguridad sanitaria implementadas con motivo del virus SARS-CoV-2 (COVID 19),
siendo obligatoria la asistencia de las licitantes de manera personal o a través de

sus representantes legales. Todas las etapas seran publicas y transmitidas en
vivo, para garantizar los Principios de Transparencia y Rendicién de Cuentas.

En el supuesto de que alguno de las y los integrantes del Comité, derivado de

alguna situacion no prevista, se encuentre impedido para asistir personalmente a

la junta de apertura de proposiciones técnicas y econémicas, podra integrarse a

la sesion de manera remota, a través de videoconferencia, para lo cual debera dar

aviso a la Secretaria Técnica del Comité a fin de que se Ie pueda proporclonar I

liga para acceder de manera virtual. &
5
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15. Testigos sociales. En cumplimiento al articulo 55, fraccion VI del Reglamento, en
las Juntas de aclaraciones, apertura de propuestas técnicas y econémicas, y de
fallo, seran convocados testigos sociales o especializados en materia del objeto
de la adjudicacion, los cuales seran aprobados previamente.

16.Registro. En el caso de que las licitantes deseen asistir a los actos del proceso
licitatorio, la concursante o su representante debera registrarse e identificarse, a
mas tardar, 15 minutos antes del inicio del evento, presentando, en el caso de
personas fisicas identificacion oficial vigente con fotografia; y, en tratdndose de
personas morales el Poder Notarial que lo acredite como tal, pudiendo ser
sustituido en cada evento, mediante el respectivo Poder para tal efecto, asi como
una identificacion oficial vigente con fotografia.

Por lo que ve a las sesiones virtuales, el Poder Notarial e identificacion oficial a
que se refiere el parrafo anterior, debera ser remitido al correo electronico
licitaciones@iem.org.mx, en el plazo sefialado con anterioridad. El convocante

acusara de recibido por la misma via.

?..

II.1. DE LA JUNTA DE ACLARACIONES

17.Cualquier duda o aclaracién con respecto a la Convocatoria y las Bases, sera
resuelta en la Junta de aclaraciones que se llevara a cabo el dia 17 de enero de
2023, a las 14:00 horas, de manera virtual en términos de lo dispuesto en la base
14 de este documento.

La asistencia a este acto sera opcional para las licitantes, solo se podra registrar
1 (una) persona por si 0 en su representacion, y siempre que se tenga Poder
Notarial, asi como previa identificacion; podra atender lo relativo al concurso, pero
los acuerdos que se tomen seran obligatorios para todos.

18.Fecha limite para enviar preguntas. Las licitantes tendran como fecha limite
para enviar sus preguntas por escrito hasta las 23:59 horas del dia 16 de enero
de 2023, al correo electrénico licitaciones@iem.org.mx. El convocante acusara g
de recibido por la misma via. 9

19.Desarrollo del acto. El convocante dara respuesta a las preguntas formuladas
en tiempo por las licitantes, lo que se hara constar en el Acta que se levante al
efecto; asimismo, se podra dar el uso de la voz a las licitantes presentes,
debidamente registrados y que hayan formulado preguntas por medio del correo
electronico licitaciones@iem.org.mx, con la finalidad de que, en su caso, soIIC|ten
aclaraciéon de alguna de las respuestas dadas por el convocante, no asf pa&;

formular nuevas preguntas. / .
L,
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Concluida la Junta, se procedera a la elaboracion del Acta respectiva; una vez
hecho lo anterior, se entregara una copia a los asistentes y se publicara en la
pagina de internet del convocante.

Il.2. JUNTA DE RECEPCION, APERTURA DE PROPUESTAS TECNICAS Y
ECONOMICAS Y DEMOSTRACION DEL SISTEMA

20.Desarrollo del Acto. El acto de recepcion y apertura de propuestas técnicas y

economicas se celebrara el dia 24 de enero de 2023, a las 8:30 horas, de
conformidad con el articulo 55 del Reglamento, en la Sala de Sesiones ubicada
en el domicilio del IEM, bajo el siguiente orden:

A. Recepcion de sobres: Las licitantes podran entregar los sobres de
proposiciones técnicas y econdmicas a partir de las 8:30 horas hasta las 09:59
horas del dia sefialado.

Los sobres seran debidamente sellados de recibido, haciendo constar la hora de
su recepcion, y quedaran en custodia del convocante hasta el momento del inicio
de la Sesion.

La entrega de las propuestas debera realizarse fisicamente en el domicilio del
convocante sefalado en estas Bases.

La asistencia de las licitantes al acto de recepcién y apertura de propuestas
técnicas y econdmicas sera obligatoria.

Al acto de recepcion y apertura de propuestas técnicas y econdmicas, podra
concurrir a través de su Representacion Legal, previa identificacién, quien debera
registrarse e identificarse a mas tardar, 15 minutos antes del inicio del evento.

B. Inicio de Sesién: El Comité iniciara la Sesién a las 10:00 horas y posterior al
pase de lista y a la verificacion del quérum legal, se dara inicio a la verificacion de
proposiciones recibidas.

El acto de recepcion y apertura de propuestas iniciara puntualmente a la hora
establecida y el registro se cerrara, por lo que toda propuesta o participacion
extemporanea no sera considerada; en tal virtud, sera responsabilidad exclusiva
de las licitantes implementar las medidas que consideren adecuadas para que su
Representante se encuentre presente y se cuente con sus propuestas (en sobre
cerrado), oportunamente recibidas por el Instituto, prewo al inicio del acto de
recepcion y apertura de propuestas técnicas y econémicas.

C. Verificacion de proposiciones recibidas. Se nombrara en estricto orden de |
su recepcion, a las licitantes que presentaron sobres de proposuuones cologando

\
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una etiqueta con la numeracion progresiva a los mismos. Se mostrara a los
asistentes que las proposiciones recibidas para la celebracion de este acto se
encuentran perfectamente cerradas. Se procedera a la apertura de la propuesta
técnica de cada uno de los participantes y se desecharan las que hubieren omitido
alguno de los requisitos exigidos en las Bases.

D. Apertura de los sobres de proposiciones técnicas. El representante legal
del convocante o la persona funcionaria que él designe, mostrara a las y los
asistentes todos los sobres para demostrar que no han sido violados y procedera
a abrir Unica y consecutivamente los sobres que contengan las proposiciones
técnicas de conformidad al orden de registro de las licitantes, dando lectura a la
parte sustantiva de las propuestas técnicas.

E. Demostracion del sistema. Las licitantes llevaran a cabo una demostracion
obligatoria del Sistema de Gestion Documental, en tiempo real, con duracién
maxima de 60 minutos, en donde se abordaran los aspectos técnicos, lo cual
formara parte de la propuesta técnica de la licitante.

F. Valoracién de las proposiciones técnicas y de la demostracion del
sistema. Las proposiciones técnicas de las licitantes, asi como la demostracion
del sistema seran valoradas cualitativa y cuantitativamente, y si se omite algtn
requisito o documento seran desechadas procediéndose a descalificar a las
licitantes respectivos.

La valoracion a que se refiere este apartado podra realizarse en el mismo
momento de la apertura o, de ser necesario, se decretara un receso para dichos
efectos.

.Apertura de los sobres de proposiciones econdémicas. La apertura de las

propuestas econdémicas se llevara a cabo el mismo dia 24 de enero de 2023, una
vez concluida la apertura de todas las propuestas técnicas presentadas y la
demostracién del sistema por las licitantes.

Se abrirdn consecutivamente los sobres que contengan las propuestas
econdmicas solamente de las licitantes cuyas propuestas técnicas no hubieren
sido desechadas, de igual forma se desecharan aquellas propuestas econémicas
que omitan alguno de los requisitos solicitados. Las proposiciones que no hayan
sido desechadas seran leidas en voz alta, Unicamente por cuanto ve al importe
de las mismas.

22.Valoracion de las proposiciones econémicas. Las propuestas econdmicas de

las licitantes seran valoradas cuantitativamente y si se omite algin requisito o
documento seran desechadas procediéndose a descalificar a las licitantes™

respectivas. & W
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La valoracion a que se refiere este apartado podra realizarse en el mismo
momento de la apertura o, de ser necesario, se decretara un receso para dichos
efectos.

El tiempo de entrega de lo cotizado sera un factor adicional de decision para el :
convocante. /

Cuando el importe sefialado en numero difiera al establecido en letra, prevalecera
este ultimo. Asimismo, las licitantes deberan sefnalar, en el frente de los sobres
gue contengan sus propuestas, todos y cada uno de los datos que lo identifiquen,
tales como: razén social, domicilio, teléfono, etc. En el caso de que la oferta
econdmica no establezca.

Si las proposiciones econémicas son desechadas, se devolvera a la licitante en
ese mismo acto la fianza de la garantia.

23.En el Acta se haran constar las propuestas aceptadas, sus importes, asi como las

24.Queda prohibida para los participantes la utilizacion de teléfonos celulares,

que hubieren sido desechadas y las causas que lo motivaron; el acta sera firmada
por los asistentes y se les entregara copia de la misma. La Secretaria del Comité \\J
sefialara fecha y hora en que se dara a conocer el fallo de la licitacion.

La omision de firmas por parte de alguno de los asistentes no invalidara el

contenido y efectos del acta.

tabletas, camaras o localizadores durante el proceso de demostracion del
sistema.

I.3. JUNTA DE DICTAMEN Y FALLO

25.La emision del Dictamen y el fallo tendran verificativo el 26 de enero de 2023 a

las 10:00 horas, de conformidad con lo establecido en el articulo 55 del
Reglamento.

El Comité podra aprobar la posibilidad de Dictaminar en el mismo acto de
presentacion y apertura de proposiciones y demostracion del sistema,
expresando los razonamientos sefialados y el fundamento legal del fallo, mismos
que deberan quedar plasmados en el Acta que para tal fin se levante. (—

En este caso, el Acta hara las veces de Dictamen y debera entregarse copia
certificada de la misma a los participantes.
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REQUISITOS PARA PARTICIPAR EN LA PRESENTE LICITACION PUBLICA

26.En la presente licitacion publica, podrén participar personas fisicas y morales

legalmente constituidas conforme a las Leyes de los Estados Unidos Mexicanos
que acrediten que la composicion del capital social tiene participacién de mayoria
mexicana, quienes deberan acreditar invariablemente, con la documentacién
correspondiente, lo siguiente:

I.  Estarinscrito o inscribirse en el padrén de proveedores del convocante, de
conformidad con lo establecido en el articulo 41 del Reglamento.

En caso de que las licitantes no estén actualmente inscritos en el padrén
de proveedores del convocante, para poder participar en la presente
licitacion, deberan iniciar el procedimiento de su inscripcién, a mas tardar
el 13 de diciembre de 2022, teniendo como plazo para cumplir con los
requerimientos que al respecto le realice el convocante, el 14 del mismo
mes y afio. Su inscripcion debera realizarse conforme a lo establecido en
el articulo 41 del Reglamento.

Il.  Trato comercial con otras instancias publicas o particulares, en las que se
le haya adjudicado el mismo bien o similar, objeto de la presente licitacion;
la capacidad y solvencia técnica y financiera.

lll.  Que cuenta con oficinas de atencidon necesaria para dar respuesta al
compromiso que en su caso establezca con el Instituto, asi como con el
respaldo del proveedor en el supuesto de Unicamnete se dedique a la
comercializacion de los bienes objeto de la presente licitacién.

IV. Estar al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones fiscales,
presentando declaracion anual 2021, declaraciones provisionales de los
meses de octubre y noviembre 2022, asi como la constancia de situacion
fiscal y la opinion de cumplimiento de obligaciones fiscales en sentido
positivo expedidas por el Servicio de Administracion Tributaria, con fecha
de emisién no mayor a diez dias previos a la fecha de recepcion y apertura
de proposiciones técnicas y econémicas.

V. No haber estado o estar involucrado en ningtin conflicto o incumplimiento
con alguin organismo electoral o con instituciones gubernamentales, ni
tener antecedentes negativos en la realizacion de lo requerido.

VI.  No estar sujeto a juicio o procedimiento administrativo, y no haber

incumplido algtin convenio o contrato. (\
/ j a)
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En el caso de las personas morales, acreditar representante legal a través
de Poder Notarial, y/o acta constitutiva o actas de Asamblea.

No tener conflicto de intereses con integrantes del convocante.

Los demas que se indican en las presentes Bases y en el Reglamento.

27.La documentacion referida en la fraccion VIl de la Base que antecede debera
incluirse en original y copias para su cotejo dentro del sobre de proposiciones
técnicas, en el orden aqui sefialado y debidamente identificada y numerada,
sefialando expresamente que se trata de los requisitos sefialados en el Capitulo
Il de las Bases.

En el supuesto de que, alguna de las licitantes no pueda cumplir con alguno de
los requisitos de forma contemplados en las presentes bases, debera
manifestarlo por escrito dentro del sobre que contiene la propuesta
correspondiente, a fin de que sea sometido a consideracién del Comité.

28.El convocante realizaré los tramites necesarios para verificar que las licitantes no
se encuentren boletinados por incumplimiento en obligaciones fiscales por parte
del Sistema de Administracién Tributaria, durante los Ultimos 3 afios.

CAPITULO IV
IMPEDIMENTOS PARA PARTICIPAR

29.No se recibiran propuestas ni podra celebrarse contrato alguno con las personas
morales siguientes:

Las que desempefien un empleo, cargo o comision en el servicio publico,
0 bien, las sociedades de las que dichas personas formen parte, las
inhabilitadas para desempefiar un empleo, cargo o comision en el servicio
publico;

Aquellos proveedores que, por causas imputables a ellos mismos, se les
hubiere rescindido administrativamente un contrato por parte del Instituto;

Aquellas que hubieren proporcionado informacion que resulte falsa, o que
hayan actuado con dolo o mala fe, en algun proceso para la adjudicacion
de un contrato, en su celebracion, durante su vigencia o bien en la
presentacion o desahogo de una inconformidad;

sujetas a concurso mercantil;

Aquellas a las que se les declare en estado de quiebra o, en su caso,f
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Aquellas en las que cualquier miembro del Consejo General, de la Junta
Estatal Ejecutiva o del Comité, tenga interés personal, familiar o de
negocios, incluyendo aquellas de las que pueda resultar algin beneficio
para él, para su conyuge, sus parientes consanguineos hasta el cuarto
grado, por afinidad o civiles, o para terceros con los que tenga relaciones
profesionales, laborales o de negocios, o para socios o sociedades de las
que el miembro del Comité o las personas referidas formen o hayan
formado parte;

Las que formen parte o guarden alguna relacién con las directivas
nacionales, estatales o municipales de los partidos politicos, agrupaciones
politicas sean nacionales o estatales, coaliciones o que, a consideracion
del Comité, impliquen conflicto de intereses; v,

Las demas que por cualquier causa se encuentren impedidas por
disposicion del Reglamento y otras disposiciones legales aplicables.

CAPITULO VIII

REQUISITOS QUE DEBERAN CUMPLIR LAS PROPOSICIONES TECNICAS Y

ECONOMICAS

30.Como lo establece el articulo 55 del Reglamento de Adquisiciones, la proposicion
Técnica describird las especificaciones técnicas del sistema de gestion
documental y transparencia, de conformidad con el Anexo Técnico; y, por su
parte, la proposicion Econdmica debera contener la cotizacion total del sistema,
conforme a la partida sefialada en el numeral 1 de estas Bases, considerando
costos unitarios, con base en las cantidades y especificaciones técnicas
contenidas en el Anexo Técnico.

31.Presentacioén de las propuestas (requisitos de forma):

l.

Las ofertas técnicas y econdmicas deberan presentarse por escrito en dos
sobres cerrados a los que se les designaran nimeros 1 (uno) y 2 (dos)
respectivamente; el primero, corresponderd a la propuesta técnica vy, el
segundo a la propuesta econdémica, en la parte exterior de cada uno de los
sobres se sefialara el numero al que corresponda, el tipo de propuesta y
los datos de identificacion de la licitante. Los sobres con la propuesta
técnica y econdmica, una vez cerrados, firmados y sellados, se colocaran
en el interior de un tercer sobre, que debera contener en la parte frontal,
los siguientes datos de identificacion:

del convocante. .
- '/{/-'

a) Estar dirigido al Instituto, llevar la direccién y telTo (443 322 1400) =
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b) El nombre y nimero de la licitacion.
c) El nombre, direccion y el teléfono de la licitante.

Indicar domicilio, teléfono y correo electrénico para cualquier tipo de
notificacion.

Las propuestas técnicas y econdmicas, asi como los documentos que las
integran, deberan ser en original, firmados de manera autoégrafa por quien
legalmente tenga facultad para asumir las obligaciones que de esta
licitacion publica se generen, debiendo sostener los precios alin en caso
de errores aritméticos o de otra naturaleza que contengan las propuestas.

Los documentos que las integren deberan ser impresas en papel
membretado de las licitantes, asi como en disco compacto (CD) o memoria
USB en formato Word, en caracteres de 12 puntos, letra Arial, respetando
el orden de la descripcion de la partida en concurso sin que contengan
tachaduras o enmendaduras y debera estar firmada en todas sus hojas.
Las propuestas deberan ser en idioma espafiol y en moneda nacional
(pesos).

Todos los documentos deberan ir en el orden numeérico sefialado en las
Bases 32 y 33 y debidamente referenciados con el nimero de Base al que
correspondan.

32.Contenido del sobre con la Propuesta Técnica (requisitos de fondo). Dentro
del sobre debera incluirse la siguiente documentacion en el orden aqui sefialado:

a) Documentacion Administrativa que debera incluir:

I. Constancia de inscripcion al padrén de proveedores del Instituto de
reciente emision.

Il. Escrito de conocimiento y aceptacion del contenido de las Bases y
del Anexo Técnico de la Licitacion Publica Nacional No. IEM-CA-
LPN-02/2022.

[ll. Escrito en el que indigue domicilio, teléfono y correo electrénico para
recibir cualquier tipo de notificacion y documentos que se deriven del
presente, y en su caso, del contrato respectivo, mismo que servira
para practicar notificaciones aun de caracter personal, las que
surtiran sus efectos legales mientras no se sefiale otro distinto.

IV. En el caso de personas morales original o copia certificada para su
cotejo y copia simple del poder notarial vigente, acta constitutiva o

acta de asamblea que acredite la representacuo Iegal ( ’

c=
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Original o copia certificada y copia simple de identificacion oficial
vigente con fotografia de la persona licitante o de la persona que
ostente la Representacion Legal (credencial para votar, pasaporte o
cédula profesional).

Curriculum de la Licitante que muestre que cuenta con trato
comercial con otras instancias publicas o particulares; asi como
capacidad, solvencia técnica y financiera; y la existencia de
instalaciones adecuadas para prestar el servicio, para acreditar todo
lo anterior se debera presentar la documentacion relativa.

En el caso de personas morales original o copia certificada para su
cotejo y copia simple de Escritura Constitutiva y modificaciones de
la persona moral inscritas en el Registro Publico de la Propiedad y
de Comercio, en la que se establezca que la composicion del capital
social tiene participacién de mayoria mexicana.

Declaracion anual 2021, declaraciones provisionales de octubre y
noviembre de 2022, asi como la constancia de situacion fiscal y la
opinion de cumplimiento de obligaciones fiscales en sentido positivo
expedidas por el Servicio de Administracion Tributaria, con una
fecha de emision no mayor a diez dias previos a la fecha de
recepcion y apertura de proposiciones técnicas y economicas.
Copia de Cedula de Identificaciéon Fiscal con antigliedad maxima de
treinta dias previos a la fecha de recepcion y apertura de
proposiciones técnicas y econdmicas.

Escrito en el que se manifieste su aceptacion para que el personal
del Comité realice visitas fisicas a las instalaciones de la licitante.
Carta bajo protesta de decir verdad que:

1. Cuenta con oficinas e instalaciones en el Estado, necesaria
para dar respuesta al compromiso que en su caso establezca
con el Instituto.

2. La persona fisica o la persona moral, sus socios o
accionistas, no han incurrido en faltas graves, ni haber estado
o estar involucrado en conflicto o incumplimiento con ningun
organismo electoral o con instituciones gubernamentales, ni
tener antecedentes negativos.

3. No esta o estuvo vinculada a ninguna organizacién politica, y
que sus socios y directivos no son o han sido dirigentes de
ninguna organizacion politica en los ultimos dos arios.

4. No haber sido demandada, denunciada, inhabilitada, ni
penalizada por autoridades electorales por incumplimiento de
las obligaciones contractuales, tener vicios ocultos o por
conductas indebidas ya sea como persona fisica o persona
moral o en la persona de los socios de la misma o empres
de los socios.

1
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5. No estar sujeta a juicio o procedimiento administrativo, y no
haber incumplido algun convenio o contrato o haber sido
condenada por responsabilidad penal o administrativa en
territorio nacional.

6. Toda la informacidn proporcionada al Instituto, con motivo de
la licitacion es verdadera.

7. No tener conflicto de intereses con integrantes del
convocante.

<

b) Anexo Técnico. Descripcion detallada de las caracteristicas del sistema
automatizado de gestion documental que se oferta, refiriéndose
expresamente a todas y cada una de las especificaciones técnicas
requeridas en el Anexo Técnico de esta licitacion.

33.Contenido de la Propuesta Econémica

La propuesta econémica que se presente por parte de las licitantes, debera
presentarse conforme a lo siguiente:

I.  Cotizacion en Moneda Nacional del precio del sistema de gestion ’
documental y transparencia de acuerdo con el Anexo Técnico con el
costo unitario y total, desglosando el importe del Impuesto al Valor
Agregado (l.V.A.), asi como los descuentos que en su caso ofrezca.

Il.  Garantia de seriedad de la propuesta. Consistiendo en fianza expedida
por Institucién Mexicana de Fianzas legalmente autorizada, a favor del |
Instituto Electoral de Michoacan equivalente al 10% (diez por ciento)
del monto total sin incluir los impuestos que resulten aplicables.

lll.  Los documentos que al efecto se presenten, deberan ser en original y
firmados por la Representacion Legal.

CAPITULO IX ,
DE LA DICTAMINACION Y FALLO DEL PROCEDIMIENTO DE LICITACION

34.Concluido el acto de recepcion, apertura de propuestas técnicas y economicas y
demostracion del sistema, se procedera a la etapa de su andlisis a efecto de
elaborar el Dictamen correspondiente, de conformidad al articulo 56, parrafo

cuarto del Reglamento. %

Cuando del andlisis de las propuestas técnicas se advierta la necesidad de
conocimientos especializados, podra recurrirse a consulta externa.

35.El Dictamen debera formularse por escrito, debiendo contener de manera clara y
concreta los razonamientos y sustentos técnicos por los cuales las licitantes
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cumplen o incumplen con las especificaciones y caracteristicas que el convocante
haya estipulado en la Convocatoria, Bases, Anexo Técnico y, en su caso, en la
Junta de aclaraciones.

36.Al evaluar las proposiciones, el Comité de Adquisiciones tomara en cuenta
ademas del precio, los siguientes criterios:

a) Requisitos legales

Se analizara la documentacion que acredite las facultades para suscribir
a nombre y representacion la propuesta correspondiente.

Que la licitante cuente con participacion accionaria mayormente
mexicana

Se revisara que la documentacion administrativa se encuentre completa
y cumpla satisfactoriamente.

b) Requisitos financieros y fiscales

Se verificard que se encuentre al corriente en el cumplimiento de sus
obligaciones fiscales con la declaracion anual 2021, declaraciones
provisionales de marzo y abril 2022, asi como la constancia de situacion
fiscal y la opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales en sentido
positivo expedidas por el Servicio de Administracién Tributaria, con una
fecha de emisién no mayor a diez dias.

Se verificara que la propuesta se ajuste al techo presupuestal que el
Instituto tiene destinado para la adquisicion de la partida que se licita.
Se revisara que los precios no estén fuera de los parametros del
mercado.

c) Requisitos Técnicos

La calidad de los bienes propuestos

Cumplimiento de los requerimientos técnicos y especificaciones de los
bienes ofertados, contenidos en el Anexo Técnico de las Bases.
Antecedentes de la persona moral, de sus accionistas, representantes
legales, funcionarios o personal administrativo o técnico, considerando
para ello que no se haya incurrido en faltas graves; que no cuenten con
malos antecedentes en la obtencién, consecucién y/o realizacion de
contratos con érganos electorales; que no hayan sido demandados,
denunciados, ni penalizados por autoridades electorales u otras, por
incumplimiento de los términos de las obligaciones contractuales o por
irregularidades; y que no hayan observado conductas indebidas en

contrato.

\

cualquier etapa del proceso de adquisicion o del incumplimiento d@
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Que la persona fisica o persona moral, sus socios o accionistas, no han
incurrido en faltas graves, ni haber estado o estar involucrado en
conflicto o incumplimiento con ningun organismo electoral o con
instituciones gubernamentales, ni tener antecedentes negativos.

Se examinaran las ofertas para determinar si estdn completas, si
contienen errores de calculo, si los documentos han sido debidamente
firmados y rubricados. Los errores aritméticos seran rectificados de la
siguiente manera:

1. Si existiere una discrepancia entre un precio unitario y el precio
total obtenido, multiplicando este precio unitario por las
cantidades correspondientes, prevalecera el precio unitario y el
precio total sera corregido.

2. Si existe una discrepancia en la suma de la oferta, se corregira
el valor total de la misma.

3. Si existe una discrepancia entre palabras y cifras, prevalecera el
monto expresado a la letra.

4. Silalicitante no acepta la correccion de los errores, su oferta sera
desechada.

Se verificaran en diferentes Institutos Electorales si la empresa licitante
ha tenido algun proceso en su contra por incumplimiento de contrato o
por malos antecedentes y faltas graves en la consecucién de algin
contrato.

El area técnica revisara cualitativa y cuantitativamente que se cumpla
con los requisitos establecidos en el Anexo Técnico como son:

a) Contar con modelos de automatizacion de procesos
documentales;

b) Contar con tableros de seguimiento a procesos;

c) Contar con experiencia en la aplicacion del servicio de firma
electrénica avanzada para la autorizacion de documentos;

d) Contar con experiencia en el desarrollo de la Interconexioén y
retroalimentacion con otros sistemas administrativos: API
REST o WEB Services;

e) Garantizar un acceso facil y controlado, local y remoto, a la
relacion de expedientes de acuerdo con atributos y permisos
asignados y permitir generar consultas y reportes de acuerdo
con los perfiles de usuario; vy,

f) Garantizar que el sistema abarque los parametros que este
Instituto le comunique, para el cumplimiento de las normativas
de la Ley General de Archivos, Ley de Transparencia, Acceso
a la Informacién Publica y Proteccién de Datos Personales del
Estado de Michoacan de Ocampo y Ley de Gobierno Digital.

Se verificard la presentacion de las garantias solicitadas en la

presentes Bases %\

&
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IX. De manera previa a la emision del fallo, se podran visitar las
instalaciones de aquellas empresas que hayan cumplido cuantitativa y
cualitativamente los requisitos técnicos establecidos en estas Bases y
en el Anexo Técnico, para comprobar la veracidad de la solvencia
técnica y material para el cumplimiento del compromiso con este
Instituto, notificando a la empresa con anticipacion via telefonica.

Cualquier duda o cuestién que se suscite respecto de la propuesta econdomica o
técnica hecha por las licitantes, sera resuelta por el Comité.

37.El fallo sera en favor de la licitante que cumpla con los requisitos de la
Convocatoria, las presentes Bases, el Anexo Técnico, y que ademas hayan
presentado las mejores condiciones legales, técnicas y econémicas requeridas, y
gue garantice satisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones respectivas
en cuanto a precio, producto, calidad y garantia, de conformidad al segundo
parrafo del articulo 56 del Reglamento referido.

El fallo de la licitacion contendra los datos y criterios de evaluacion que
determinen cual fue la mejor propuesta recibida, adjudicandose los contratos a
favor de ésta, sefialandose, en su caso, la segunda y tercera mejores opciones.

CAPiTULO X
DESCALIFICACION DE LICITANTES

38.Ademas de lo establecido en estas Bases, de acuerdo con lo expuesto en las
fracciones V y XlIl, del articulo 46 del Reglamento, se descalificara a las licitantes
gue incurran en los siguientes supuestos:

a) Si no cumple con alguno de los requisitos solicitados en las presentes Bases
de licitacion y el Anexo Técnico.

b) Si se comprueba que tiene acuerdo o vinculo alguno con otros proveedores
inscritos en el concurso para elevar el precio del bien objeto de la licitacion o
para poner en desventaja al resto de las licitantes.

c) Si se comprueba que servidores publicos forman parte de la sociedad de la
empresa.

d) Si se presenta documentacion falsa, con objeto de satisfacer requisitos de la
licitacion o bien hayan actuado de mala fe en algun proceso para la
adjudicacion de un contrato, en su celebracion, durante su vigencia o bien en
la presentacién o desahogo de una inconformidad.

e) Si se les declara en estado de quiebra o, en su caso, sujetas a concurso
mercantil.

f) Las demas que por cualquiera causa se encuentren impedidas por disposici¢

del Reglamento. é
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La descalificacion procedera en cualquier etapa del procedimiento de licitacion,
cuando el incumplimiento sea notorio y/o flagrante; o bien, en las etapas de
dictaminacion y fallo.

CAPITULO XI
NOTIFICACION DEL FALLO

)
39.Dentro de un término que no podra exceder de cinco dias habiles contados a U/
partir de la fecha de emisién del Dictamen y fallo, la Secretaria del Comité de
Adquisiciones, procedera a notificar a las licitantes el fallo de la licitacion, en
atencion a lo establecido en el articulo 50 del Reglamento.

En caso de que la dictaminacion y fallo se contengan en el Acta respectiva, se
notificara entregando a los participantes copia certificada de la misma.

CAP[TULO Xl
SUSCRIPCION DEL CONTRATO

40.Con fundamento en el articulo 59 del Reglamento, el contrato debera formalizarse
mediante la suscripcion del mismo en el domicilio del IEM, en un término de 10
dias habiles contados a partir de la fecha en que se hubiere notificado el fallo a la
licitante que resulte adjudicado en la licitacion, presentando éste la
documentacion siguiente:

caso de que hubiere tenido modificaciones, asi como copia certificada del
testimonio que acredite la personalidad de la Representacion Legal, en caso
de que éste hubiere cambiado;

b) Original y copia para cotejo de su Registro Federal de Contribuyentes;

c¢) Original y copia para cotejo de una identificacion oficial vigente con fotografia
de la persona fisica o de la Representacion Legal de la persona moral; y

d) Escrito bajo protesta de decir verdad de que, en el caso de personas morales,
el Poder del Representante no se ha modificado ni revocado en forma alguna.

"\.

a) En el caso de personas morales, copia certificada de su Acta Constitutiva, en

i
41.El contrato lo firmara la Representacion Legal del convocante y la Representacion

Legal del ganador de la licitacién, para lo cual el Poder que lo acredite debera

tener clausula expresa para tal efecto.
Para la elaboracion del contrato, la licitante adjudicada, debera presentar en
original y copia, en el caso de personas fisicas, la identificacion oficial vigente con
fotografia; y, en el caso de personas morales, la documentaclon de Escritur
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Constitutiva y Poderes de la persona moral con identificacién oficial vigente con
fotografia del representante legal.

La licitante adjudicada o su Representacion Legal que firme y recoja el contrato,
debera entregar la fianza de cumplimiento de conformidad con estas Bases.

Los derechos y obligaciones que se deriven del contrato una vez adjudicado no
podran cederse en forma parcial o total, a favor de cualquier otra persona fisica o -
moral. )

42.El convocante podra pactar con la licitante ganadora, la ampliacién de la
adquisicion en cuestion mediante adenda al contrato, siempre y cuando no
represente mas del 20% (veinte por ciento) del monto total de la partida y que el
proveedor sostenga en la ampliacién el precio pactado originalmente.

43.Asimismo, en casos justificados se podran realizar decrementos o incrementos al
monto total del contrato, siempre y cuando éstos sean pactados y obedezcan a
las necesidades o requerimientos especificos adicionales. En ningin caso
procederan ajustes que no hubieren sido considerados en los pedidos o
contratos.

44.De conformidad al articulo 53 del Reglamento, el convocante podra rescindir’
administrativamente el contrato, en caso de incumplimiento de las obligaciones a
cargo del proveedor.
45.El Instituto Unicamente pagara el Impuesto al Valor Agregado; las demas ' _
&

contribuciones que se causen por motivo de la celebracion de los contratos o
pedidos correran a cargo del proveedor.

46.El proveedor se responsabiliza expresamente para el caso de que se infrinjan
derechos de autor, patentes o marcas, quedando liberado totalmente de ello al
convocante, debiendo responder por los dafios que de manera directa o indirecta
cause dicha situacion al convocante en las diversas etapas del procedimiento de
licitacion.

CAPi]'ULO Xl

GARANTIAS Y FIANZA

47.Garantias
a) Para la seriedad y calidad de las propuestas presentadas

Esta garantia debera ser constituida por cada licitante, mediante fianza
expedida por una Institucion Mexicana de Fianzas legalmente autorizada, a™=
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favor del Instituto Electoral de Michoacan, por un valor igual al 10% (diez por
ciento) del valor total de la propuesta econédmica antes del Impuesto al Valor
Agregado (l.V.A.) en moneda nacional. La garantia para la seriedad y calidad
de las propuestas sera devuelta a la licitante ganadora una vez que haya
aceptado el contrato y entregado la fianza de cumplimiento del mismo.

b) Para el cumplimiento del contrato

La garantia relativa al cumplimiento de contrato debera ser constituida por el b
Proveedor, mediante fianza expedida por Institucion Mexicana de Fianzas 4
legalmente autorizada, a favor del Instituto Electoral de Michoacan, por un

valor igual al 10% (diez por ciento) del valor total de la propuesta econémica

antes del Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.) en moneda nacional.

Esta fianza sera devuelta una vez cumplido en todos y cada uno de sus
términos el contrato correspondiente y solo mediante autorizacion escrita por
la Direccion de Administracion, Prerrogativas y Partidos Politicos del Instituto.

c) Del anticipo

Para garantizar la correcta aplicacién del anticipo de las presentes Bases 30%
(treinta por ciento), el proveedor debera entregar una fianza expedida por una
Institucion Mexicana de Fianzas legalmente autorizada, a favor del Instituto
Electoral de Michoacan, por un valor igual al 100% (cien por ciento) del total
del monto del anticipo antes del Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.), en
moneda nacional.

La garantia por concepto de anticipo otorgado se devolvera en un plazo de 30
dias naturales, siguientes a la fecha en que el Proveedor haya cumplido con
todas las obligaciones derivadas del contrato.

CAPITULO XIV
FORMA DE PAGO Y FACTURACION

De acuerdo con lo establecido en los articulos 60 y 61 del Reglamento de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto, los precios seran firmes a
partir de la fecha del acto de apertura de proposiciones y durante el periodo que
se contrate con la licitante ganadora; no seran aceptadas proposiciones con

modificacién de precios. QB
Los pagos se efectuaran de la siguiente forma: :

A\ g

48.Condiciones de precios y pagos que se aplicaran CZN
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a. 30% (treinta por ciento) de anticipo sobre el total de la partida, incluyendo
el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.) previa entrega de la fianza del anticipo y
firma del contrato.

b. 30% (treinta por ciento) incluyendo el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.),
cuando se acredite el 50% (cincuenta por ciento) de avance en el desarrollo del

sistema.

C. 40% (cuarenta por ciento) incluyendo el Impuesto al Valor Agregado (1.V.A.)
a la entrega de la totalidad de las facturas y el bien a entera satisfaccion del

Convocante.

Los anticipos se entregaran previa presentacion de la factura debidamente
requisitada, en el domicilio del IEM.

49.La facturacion se efectuara a nombre del INSTITUTO ELECTORAL DE

MICHOACAN, Registro Federal de Contribuyentes |IEM-950525-126, con
domicilio fiscal en la calle de Bruselas #118, Colonia Villa Universidad, en la
ciudad de Morelia, Michoacan, Cédigo Postal 58060.

50.Impuestos y derechos El Impuesto al Valor Agregado (1.V.A.) sera pagado por

51.

52.De acuerdo con lo sefalado por el articulo 58 de Reglamento, si esta licitacion se

el Instituto.

Los impuestos federales, estatales o municipales que se causen en la Republica
Mexicana con la suscripcion del contrato correran a cargo del Proveedor.

Los derechos relativos a patentes, derechos de autor y cualquier otro que aplique
correran a cargo del Proveedor.

CAPITULO XV
DECLARACION DE LICITACION DESIERTA

De conformidad al articulo 57 del Reglamento, el convocante podra declarar
desierta la presente Licitacion Publica y procedera a una segunda licitacion,
cuando las propuestas presentadas no reunan los requisitos de las Bases o sus
precios no fueren aceptables, de acuerdo con los precios del mercado y no se
hubiese recibido cuando menos tres proposiciones de proveedores idoneos.

declarara desierta, el convocante procedera, a celebrar una nueva licitacion.

e T
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En el caso de que esa nueva licitacion también se declare desierta se podra llevar
a cabo por el procedimiento de adjudicacion directa.

El convocante podra realizar los ajustes a los plazos de la segunda licitacion a

que se refiere este articulo, esto para evitar que se pongan en riesgo el desarrollo

de las actividades del Instituto, en su caso, y tomando en consideracion lo
establecido en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios )
Relacionados con Bienes Muebles e Inmueble del Estado de Michoacan de

Ocampo y el Reglamento.

53.La declaracion que haga el convocante de considerar desierta la licitacion, se
comunicaré por escrito a los participantes.

CAPITULO XVI
CANCELACION, REDUCCION O AMPLIACION DE LAS PARTIDAS EN
CONCURSO

54.Por razones de caso fortuito o de fuerza mayor, el convocante podra proceder a
la cancelacion, reducciéon o ampliacién de las partidas en concurso, haciéndolo
del conocimiento de los participantes en forma oportuna.

CAPITULO XVII
CONTROVERSIAS

55.Las controversias que se susciten, relacionadas con la presente licitacion, se
resolveran por el Comite.

CAPITULO XVIII
SANCIONES

56.Las sanciones convencionales de que habla el articulo 46, fraccion XIV del
Reglamento, y que se aplicaran con motivo del incumplimiento de las obligaciones
derivadas de la Convocatoria, Bases y contrato respectivo de la presente licitacion
publica, procederan de acuerdo con lo siguiente:

a) Cuando la licitante adjudicado no sostenga sus propuestas; no suscriba el
contrato en el plazo establecido en estas bases; incumpla con los términos
del contrato; presente informacion falsa o documentacion alterada; realice
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practicas desleales en contra del convocante, lesione su interés publico o
economia, tenga relacion directa o indirecta con algun miembro de la
convocante, se le aplicara multa del equivalente al 1% (uno porciento) del
valor total de la propuesta econémica antes del Impuesto al Valor Agregado
(I.V.A.) en moneda nacional y la prohibicién de participar en los procesos de
licitacion del convocante.

b) Cuando el proveedor, una vez celebrado el contrato, por negligencia o falta
de probidad se retrase parcial o totalmente, o tenga deficiencias que impacten
el mismo, se aplicara la pena convencional que se determine en el propio
conftrato.

CAPITULO XIX
MODIFICACIONES A LA CONVOCATORIA, BASES Y PLAZOS

57.El convocante podra modificar el contenido de la convocatoria, Bases, Anexo
Técnico, plazos u otros aspectos establecidos en éstas, en los términos
siguientes:

a) Tratandose de la convocatoria, las modificaciones se haran del conocimiento
de los interesados a través de los mismos medios utilizados para su
publicacion; v,

b) En el caso de las Bases y/o Anexo Técnico de la licitacion, se publicara un
aviso a través de los medios en que se difundié la convocatoria, a fin de que
los interesados concurran, en su caso, ante el convocante para conocer, de
manera especifica, la o las modificaciones respectivas en la Junta de
aclaraciones, debiendo dar aviso a los participantes de conformidad al articulo
48 del Reglamento.

58.En las adquisiciones, arrendamientos y servicios debera pactarse
preferentemente la condicion de precio fijo. En casos justificados se podran pactar
en el contrato decrementos o incrementos a los precios, de acuerdo con la férmula
determinada por el convocante. En ningun caso procederan ajustes que no
hubieren sido considerados en los pedidos o contratos.

59.Transparencia y acceso a la informacion. De conformidad con las obligaciones
de transparencia del instituto sefialadas en los articulos 4, 6, 24, 25, 33 y 35,
fraccion XXVII de la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y
Datos Personales del Estado de Michoacan de Ocampo 23, fraccion XXVII, del
Reglamento en Materia de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del
Instituto Electoral de Michoacan, la informacion relativa al contrato que se celebre
es de caracter publico. En este orden de ideas, las ofertas técnicas y econdmicas
que presenten las Licitantes constituyen informacion de caracter publico. No
obstante lo anterior, en aquellos casos en que estas propuestas contengan
informacién confidencial, la Licitante podra incluir en su proposigion, solicitud
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expresa para que el Instituto realice una versién publica en la que se omitan
aspectos de indole comercial, industrial o econdmica que actualicen la causal
prevista en el articulo 101 de la Ley referida, como las caracteristicas o finalidades
de los productos; los métodos o procesos de produccién; o los medios o formas
de distribucion o comercializaciéon de productos, entre otros, tratandose de la
propuesta técnica.

Morelia, Michoacan, a 29 de diciembre de 2022.
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ANEXO TECNICO

EL PRESENTE ANEXO CONTIENE LAS ESPECIFICACIONES
TECNICAS PARA EL SISTEMA AUTOMATIZADO DE GESTION
DOCUMENTAL, TRANSPARENCIA, FIRMA Y NOTIFICACION
ELECTRONICAS DEL INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN.

1. GENERALIDADES.

En cumplimiento a la Ley General de Archivos, la Ley de Transparencia, Acceso a
la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales para el Estado de
Michoacan de Ocampo, Ley de Gobierno Digital, los Lineamientos para la
Organizacion y Conservacion de Archivos, las recomendaciones para Proyectos de
Digitalizacion establecidos por el Archivo General de la Nacion, la modernizacion
institucional; es oportuna la implementacion de un Software de gestion documental
que contemple la operatividad de las areas administrativas y la sustanciacion de
tramites de manera &gil, sirviendo ello para garantizara la confiabilidad, seguridad y
eficiencia del control y recuperacion de la informacion en el ejercicio de las
atribuciones las areas administrativas institucionales.

Derivado de que la gestion documental debe entenderse como el tratamiento
integral de la documentacién a lo largo de su ciclo vital, a través de la ejecucion de
procesos de recepcion, turno, respaldo, produccion, organizacion, acceso,
seguimiento, consulta, valoracidon documental, conservacion y depuracion de la
informacién Institucional que se' maneja en este organismo Electoral, en tal sentido
debe considerarse que al ser el ejercicio toral de la actividad documental y del cual
se podran derivar distintos procesos de Transparencia, firma y notificacién
electrénica, entre otros segun la operatividad de cada area administrativa, el
software debera ejecutar en su generalidad para todos los moédulos que se
describen en este documento.

1.1. FUNCIONES GLOBALES DEL SISTEMA

. Almacenamiento de informacion;

e
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Permita la personalizacion del Sistema, la cual consista en la adecuacion
de la presentacion visual de acuerdo con la imagen institucional definida
en el manual de identidad del Instituto;
Incorpore un modulo de busquedas que permita a los usuarios
autorizados:
Realizar consultas a la estructura jerarquica de la documentacion;
Realizar busqueda por texto libre o por descriptores;
Buscar por criterios jerarquicos o cronolégicos;
Consultar, visualizar y administrar las imagenes contenidas en el sistema;
Visualizar las imagenes vinculadas con la referencia descriptiva existente
en la base de datos;
Realizar la busqueda de documentos y expedientes por cualquiera de
sus datos de identificacion;
Delimitar vy filtrar resultados de busquedas generales en los campos de
asunto, descripcion y usuarios;
Incorporar diferentes métodos de busqueda y recuperacion, incluyendo
la combinacion de consultas de tipo texto libre, acotaciones por fecha o
contexto jerarquico dentro del Cuadro General de Clasificacion y
descriptores;
Realizar busquedas expertas en las que las condiciones de busqueda se
aplican en el campo(s) seleccionado(s) en el que se quiere encontrar el
valor o valores deseados;
Realizar busquedas por expediente y por documento;
Recuperar la informacion por cualquiera de los elementos contenidos en
las plantillas de captura;
A través del Modulo de Ayuda consultar el manual de uso, el glosario de
términos y la normatividad que se requiera para coadyuvar en el buen
uso de la herramienta;
Contar con un sistema para la gestion de incidentes y mesa de ayuda
basado en web, para el alta de casos de soporte, alineado con mejores
practicas internacionales;
Modificaciones de los Datos capturados para corregir errores, mediante
la autorizacion del administrador del sistema;
Cuente con un médulo de administracion de usuarios que permita el alta,
baja, modificacion y consulta de usuarios de forma ilimitada con
diferentes niveles de acceso.
Perfiles de usuarios y privilegios de roles, cargos y funciones, asi como
la cadena de mando o responsabilidad, identificada al Instituto y sus
derechos de acceso para modificacion o consulta; ‘
Permita definir, gestionar y administrar distintos perfiles de usuarios

4

(internos o externos) y asigne funciones a usuarios y grupogde uguarios; ; \
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Xl.  Controle el acceso a la informacion mediante la creacion de los grupos
de perfiles que sean necesarios y la creacion de listas de permisos de
acceso a un objeto o conjunto de objetos de la base de datos, de tal forma
gue un usuario sélo pueda acceder a la informacién que le corresponda;
XIl.  Permita el acceso por medio de clave de usuario y contrasefia o con
autenticacion mediante directorio activo; asi como permita almacenar
claves, perfiles y contrasefas
Xlll.  Emision de alertas conforme los requerimientos de cada area
administrativa, considerando entre ellos los tiempos fatales de términos,
trasmision de informacion Inter operativo de las areas, y demas que se
requieran en las areas para dar oportuno tratamiento y seguimiento de
los tramites a sustanciarse en las areas administrativas del Instituto.

2, OBJETO.

Contar con una solucion integral para facilitar el cumplimiento de las obligaciones
en materia de archivos por parte de este sujeto obligado, por lo que ve a la gestion
documental, la transparencia institucional, la firma y notificaciones electronicas, que \
permita la optimizacion, el acceso y la certeza a los recursos documentales que
genera y administra el Instituto Electoral de Michoacan en el ejercicio de sus
funciones, asi como impulsar la cultura de modernizacién e innovacion dentro de
este Organismo Publico Electoral.

3. ALCANCE DE LAS ESPECIFICACIONES.

Las presentes especificaciones técnicas generales, describen las funcionalidades
que debera cubrir del Software en temas de gestion documental, transparencia,
firma y notificacidn electrénica para el Instituto Electoral de Michoacan.

Esto en cumplimiento con los articulos 6° fraccion V de la Constitucion Politica de P
los Estados Unidos Mexicanos, 23 y 25 de la Ley General de Archivos, los g'
lineamientos Cuarto fraccion XLIV, Sexto Fracciones Il y VIl y Trigésimo Cuarto de
los Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de los Archivos del Sistema
Nacional de Transparencia y 23 fraccion |; normatividad que prevé que los Sujetos
Obligados, deberan constituir un proceso mediante el cual se organice en forma
controlada, los procesos de la gestion documental en el sistema institucional que
elegira como infraestructura y equipamiento para la administracion de archivos y  (
gestion documental, estableciendo su conservacion a largo plazo, asi como las
acciones que garanticen los procesos de gestion documental electronica.

o
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Por otra parte, de conformidad con los articulos 2, fracciones Xlll y XIV, 7, 8 y 9 de
la Ley de Firma Electronica Avanzada, la finalidad de la firma electronica es
suscribir documentos empalmados con el conjunto de datos y.caracteres que
permite la identificacion del firmante, que como caracteristica especifica esta tiene
que ser creada por medios electrénicos bajo su exclusivo control, de manera que
esta vinculada Unicamente al mismo y a los datos a los que se refiere, o que permite
que sea detectable cualquier modificacion ulterior de éstos, la cual produce los
mismos efectos juridicos que la firma autégrafa.

Referente, a las notificaciones electrénicas, este Instituto pretende sentar bases
para el uso de las tecnologias de la informacién en el tramite y resolucion de los
asuntos que nos faculten como tal, con el fin de garantizar que las partes puedan
promover, consultar expedientes, dar cumplimiento a requerimientos y recibir
notificaciones, esto en apego al Reglamento para la Tramitacion y Sustanciacion
de Quejas y Denuncias del Instituto, en su articulo 10, tercer parrafo, y numeral 83
Quater, fraccion IV, del Reglamento Interior del Instituto, en el primero se dispone
indistintamente que las notificaciones podran hacerse de manera personal, por
cédula, por oficio, por estrados o por correo electrdnico, a peticion de la parte a
través del sistema que para tales efectos disponga el Instituto, en el segundo se
sefiala como atribuciones de la Coordinacion de la Oficialia Electoral, el practicar
las notificaciones procesales, ya sean personales, por oficio, estrados y en su caso,
electronicas.

Por ello los alcances que se pretender obtener en la sustanciacion de los tramites
que se realizan en el Instituto, sea una adecuada tutela del ciclo vital del documento
en su forma electrénica, lo cual nos permitira tener conocimiento de todos los
procesos por los cuales atraviesa un tramite hasta la conclusion de este, agilizando
dichos procesos y optimizando recursos materiales, econdémicos y humanos.

Pagina 5 de 19
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CRITERIOS DE EVALUACION TECNICA

Aunado a las funciones globales, como puntos adicionales a la funcionalidad del
sistema, se analizaran los siguientes criterios para la evaluacion y aceptacion de

propuestas:

El proveedor debe tener y demostrar experiencia en ambientes
Gubernamentales en materia de la presente licitacion.

Contar con modelos de automatizacion de procesos documentales

Contar con tableros de seguimiento a procesos.

Contar con experiencia en la aplicaciéon del servicio de firma electrénica
avanzada para la autorizacion de documentos.

Contar con experiencia en el desarrollo de la Interconexion vy
retroalimentacion con otros sistemas administrativos: APl REST o WEB
Services.

Garantizar un acceso facil y controlado, local y remoto, a la relacion de
expedientes de acuerdo con atributos y permisos asignados y permitir
generar consultas y reportes de acuerdo con los perfiles de usuario;
Garantizar que el sistema abarque los parametros que este Instituto le
comunique, para el cumplimiento de las normativas de la Ley General de
Archivos, Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y
Proteccion de Datos Personales del Estado de Michoacan de Ocampo y Ley
de Gobierno Digital.

Se debera realizar una presentacion demostrativa del sistema de gestion
documental en tiempo real con una duracion maxima de 60 minutos, en

donde se aborden los aspectos técnicos.

Pagina 6 de 19
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4. DESCRIPCION DEL SISTEMA

El Software de gestion documental, transparencia, firma y notificacién electrénica .
debera contar como requisito minimo las siguientes caracteristicas. &/

SISTEMA AUTOMATIZADO DE GESTION DOCUMENTAL,
TRANSPARENCIA. FIRMA Y NOTIFICACION

A

USUARIOS
v
ROLES DEl USUARIO
v _
{ GESTION ‘ —*| REPORTES
| A 4
ORGARIZAEIETe 4,[ FIRMA ELECTRONICA ] 0
DESCRIPCION
' 4
—* ARCHIVO R NOTIFICACION J "
5 !
ARCHIVO DE TRAMITE \ ELECT?ONICA \
ARCHIVO DE -
CONCENTRACION 1 TRANSPARENCIA

ARCHIVO HISTORICO
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4.1. REGISTRO Y DESCRIPCION:

Toda vez que la gestion documental de automatizacion en el ciclo vital del
documento debe de ser en forma integral con el objetivo de darle operatividad y
funcionalidad a todas las areas administrativas del propio Instituto y considerando
que el reflejo de la estructura funcional, tal como se prevé por la normativa
Archivistica, es el Cuadro General de Clasificacidn Archivistica, del cual se partira
para la adecuada administracién de la informacion institucional, por lo que el
software debera contemplar para todos sus procesos lo siguiente:

a) Fondo;

b) Seccion;

c) Serie;

d) Cuadro General de Clasificacion Archivistica;
e) Catalogo de Disposicidon Documental;

f) Asunto de expediente;

g) Documentos en formato electronico;

h) Fechas extremas; vy,

i) Acceso a la informacion

4.2. FORMATOS

El sistema debera generar los siguientes formatos de manera automatizada.

I.  Caratula de expediente;

II. Costilla de expediente;
lll.  Solicitud y Cancelacion de consulta de expediente;
IV. Etiqueta de caja.

4.3. MODULO DE GESTION DOCUMENTAL

. Incorpore un mddulo de flujos de trabajo para dar seguimiento a los asuntos,
permitiendo:
e Dar seguimiento a las fechas, en su caso instrucciones y datos de
recepcion, modificacion y en su caso, conclusion de los asuntos;
e Dar seguimiento a los turnos generados;
e Dar seguimiento a los documentos relacionados;
e Dar seguimiento a las acciones realizadas para su resolucion;
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Incorpore un médulo que, de registro de entrada y salida de correspondencia,
que permita:
e Registre la informacion del asunto;
e Adjunto, documentos digitales o electrénicos, turnarlos, permitiendo
almacenarlos, permitiendo lo siguiente:
% Visualizar en linea los formatos abiertos (PDF, Imagenes,
Audio, Video)
* Descargar los formatos con licencia (Procesadores de texto,
hojas de calculo y presentaciones)

Posibilite la identificacion de los documentos desde su ingreso o creacion
hasta su destino final, a través de una nomenclatura, lo que permite identificar
como Unico a cada documento que integra el expediente.

Permita dar seguimiento a la trazabilidad de cada documento;

Realice control de procesos, a partir de categorias claramente identificadas
y jerarquizadas (Fondo, Subfondo, Seccion, Subseccion, Serie y Subserie);
desde el ingreso o creacion de la documentacion, hasta su agrupacion y
sistematizacion, basandose en el Cuadro General de Clasificacion y el
Catalogo de Disposiciéon Documental;

Integre, en el médulo de gestion documental, un recibo digital que se alimente
a través del seguimiento de la gestion de los asuntos;

Integre la funcionalidad de Interoperabilidad, con lo cual posibilita integrarse
0 sumarse a una comunidad interinstitucional para el intercambio de
documentacion digital, permitiendo:

e Coadyuvar en la eficiencia en la gestion y tramite de los asuntos que
realice el Instituto acorde a sus funciones;

e Asegurar la confidencialidad, integridad y resguardo de la informacion;

e La intercomunicacion entre los sistemas de control de gestion;

e La creacion y mantenimiento de expedientes y archivos electrénicos,
siendo capaz de respaldar las actividades del Instituto y pruebas que
se lleven a cabo segun los requisitos legales y normativos de la ley
conforme a los estandares mas altos de calidad y seguimiento en la
materia;

e La generacion y uso del oficio o documento electrénico especificado
para todas las solicitudes y respuestas generadas entre usuarios de
la misma instancia;

e El uso de Firma Electrénica Avanzada, para firmar los documentos y
oficios electronicos;

e Visualizar el XML del oficio electrénico y estara en posibilidad de
generar una representacion grafica del mismo;
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e Validar la vigencia de los certificados antes de aplicar una firma
electrénica a los documentos electronicos;

e Enviar y realizar la recepcidon de asuntos entre Instituciones bajo los
principios de calidad y seguridad de la informacién con generacion de
sellos de recibo digitales. (a través de servicios de interoperabilidad
por webservice o API-Rest).

4.3.1. ORGANIZACION Y DESCRIPCION DOCUMENTAL.

I. Clasifica y ordena los archivos;

Il. Permita la descripcion documental conforme a la Legislacion Nacional y
Estatal Vigente, los estandares internacionales, esté dotado con
herramientas para definir plantillas de descripcion particularizadas adaptadas
a las necesidades de la documentacion de los archivos (por nivel de
descripcion, tipo de soporte, entre otros);

lll. Permita la creacion de plantillas descriptivas alternativas de forma sencilla;

IV. Permita la localizacion de expedientes por signatura topografica;

V. Permita la localizacion de expedientes por clasificacion archivistica;

VI. Permita la administracion y generacion de la Guia de Archivo, con base el
Cuadro General de Clasificacion, la cual contendra la descripcion basica de
las series documentales, la relacion de los archivos de tramite, concentracion
e histérico; la direccion, teléfono y correo electrénico de cada uno de ellos,
asi como el nombre y cargo del responsable, ademas:

e Mediante la Guia de Archivo permita identificar y describir el volumen
fisico y la unidad de conservacion o soporte documental,

e Considerando el volumen de las series documentales especificando la
cantidad de expedientes, documentos, piezas, volimenes, cajas,
segun sea el caso;

e Asicomo, sefiala la ubicacion fisica y los nombres de los responsables
de dicha documentacion;

VII.  Clasificacién Archivistica por procesos;
VIll.  Permita la descripcion multinivel a partir de seccion, serie, expediente y
documento;

IX. Establezca sus vinculaciones y jerarquias;

X. Permita la administracién total de las herramientas Archivisticas de los

fondos documentales en forma dinamica y con los niveles jerarquicos (Fondo,
subfondo, seccién, subseccion, serie, subserie, expediente y documento):

e Permitiendo mostrar la totalidad del formato y contenido del Cuadro

General de Clasificacion Archivistica;

B / %//
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e Permitiendo la elaboracion del Cuadro General de Clasificacion
Archivistica, de fondos documentales de forma dindmica y con los
niveles jerarquicos (fondo, subfondo, seccidn, subseccion, serie,
subserie, expediente y documento);

e Permitiendo la actualizacion en linea del Cuadro General de
Clasificacion Archivistica;

e Contemple la administracion histérica del Cuadro General de
Clasificacion Archivistica por fechas de vigencia;

e Presente la totalidad del formato y contenido del Catélogo de
Disposicién Documental;

e Permita la actualizacion en linea del Catdlogo de Disposicion
Documental;

e Contemple la administracion histdrica del Catalogo de Disposicion
Documental por fechas de vigencia;

e Permita la actualizacion en linea de la Estructura Organica vy
Organizacional Institucional.

ARCHIVO DE TRAMITE

Permita la identificacion de expedientes y documentos de archivo desde
su ingreso o creacion hasta su destino final a través de una nomenclatura
Unica permitiendo identificar cada expediente que se integre a una serie
documental;

Integre y ordene expedientes bajo los principios de procedencia y de
orden original;

Permita el control material de los fondos, subfondos, secciones, series y
expedientes;

Permita la identificacién de la ubicacién topografica;

Permita la clasificacion y registro de apertura de expedientes
(clasificacién archivistica, afio y asignacion del numero de expediente,
nombre, fecha de apertura y en su oportunidad la fecha de cierre);
Permita la clasificaciéon de la informaciéon de expedientes (publicos,
reservados y confidenciales);

Generacion de la caratula de expediente;

Permita el registro de los documentos que integran el expediente.
Incorpore documentos electronicos o digitales;

Permita el control de plazos de conservacion conforme al Catalogo de
Disposicion Documental y la fecha de cierre de expediente;

\
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Permita la remision al area de transparencia do los expedientes que
requieran administracion de periodo de reserva por clasificacion y
desclasificacion del expediente (reservado y confidencial);
Permita la seleccion de expedientes para la Transferencia Primaria
(alarma de los que cumplieron su plazo de vigencia).
Genere inventarios de transferencia primaria, los cuales contendran la
cantidad de expedientes a transferir al Archivo de Concentracion, mismo
qgue dara la pauta para la actualizacién de ambos instrumentos en cada
archivo;
Genere las etiquetas de cajas y cddigos de barra, que permitiran el control
fisico de la documentacion;
Gestione el periodo de conservacion de la documentacion basado en el
Catalogo de Disposicion Documental:
e Gestione, planee y administre Bajas Documentales;
e Seleccione expedientes para Baja Documental (alarma de los
que ya cumplieron su plazo de conservacion);
Opere el control de préstamo de expedientes (datos del solicitante, fecha
de préstamo, fecha de devolucion, alertas por mora, etc.);
Opere la gestidn y generacion de Inventarios Documentales:
e Inventario documental por expediente y serie, por archivo, unidad
administrativa y general,
e Inventario documental por serie documental por archivo, por
unidad administrativa y general,
e [nventario documental de Transferencia Primaria;
e Inventario documental General,
e Inventario documental de Archivo de Tramite;
e Inventario de Expedientes Confidenciales;
e Inventario de Expedientes Reservados.

ARCHIVO DE CONCENTRACION

Automatice la seleccion de expedientes para Transferencia Secundaria
(alarma de los que cumplieron su plazo en el Archivo de Concentracion).
Genere el inventario de transferencia secundaria, el cual contendra la
cantidad de expedientes a transferir al Archivo Historico, mismo que dara
la pauta para la actualizacion de ambos instrumentos en cada archivo;
Genere las etiquetas de cajas correspondientes y codigos QR que
permitiran el control fisico de las mismas;

Seleccione expedientes para Baja Documental (alarma de los_gue ya

cumplieron su plazo de conservacion); , # (\ !
_ ; J
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V. Gestione el periodo de conservacion de la documentacion basado en el
Catalogo de Disposicion Documental:
o Gestione, planee y administre Bajas Documentales;
e Seleccione expedientes para Baja Documental (alarma de los que
ya cumplieron su plazo de conservacion);

VI.  Control de préstamo de expedientes (datos del solicitante, fecha de _
préstamo, fecha de devolucion, alertas por mora, etc.). ’)
VII.  Gestidn y generacion de Inventarios Documentales: u

e Inventario documental de Transferencia Secundaria;
Inventario documental de Baja Documental;
Inventario documental General;

Inventario documental de Archivo de Concentracion;

4.6. ARCHIVO HISTORICO

l. Incorpore fondos o documentos recibidos por donacion, depdsito o
adquisicion;
Il. Gestione y genere Inventarios Documentales:
e Automatice la recepcion de Transferencias Secundarias;
e Inventario documental de Archivo Historico;
e Integre un mddulo que permite publicar y difundir toda aquella
- documentacién que se requiera como son los fondos histéricos y
por supuesto los datos abiertos
[l Genere Reportes Operativos: )
e Cuadro General de Clasificacion, Catalogo de Disposicion
Documental, inventarios de transferencias primarias, secundarias
y finales, asi como el de baja documental, préstamos,
devoluciones, documentos consultados, documentos reservados,
calendario de vigencias y registro topografico. ),
) u/{
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5. MODULO DE REPORTES

l. Cuadro General de Clasificacion Archivistica;
Il Catalogo de Disposicion Documental;

1. Guia general;

IV.  Inventario general,

V. Inventario de transferencia primaria;

VI. Inventario de transferencia secundaria;

VII.  Inventario de baja;

VIIl.  Indice de expedientes clasificados como reservados;

IX.  Reporte de estadisticos sobre las consultas

X. Inventario de préstamos de expedientes devoluciones y vencidos;
Xl.  Calendario de caducidades;

6. MODULO DE TRANSPARENCIA

Derivado de las funciones y atribuciones en materia de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica que tiene este 6rgano electoral, las cuales
deben no solo ser atendida por el area especializada sino también por las
areas administrativas integrantes de este organismo publico, se hace
necesario contar con un mecanismo de consulta para apoyo en cumplimiento
a las obligaciones comunes y especificas, que este a disposicion de las
personas servidoras y ciudadanos.

En tal sentido y para efectuar las funciones establecidas en la normativa de la
materia y acorde a la adecuada sistematizacion de los procesos que deben
ejercerse en el area mencionada, el software debera ejecutar las siguientes
caracteristicas:

l. Definir acceso para lectura y/o consulta de documento;
Il. Permita la administracion de periodo de reserva por clasificacion y
desclasificacion del expediente (reservado y confidencial);
1. Generar alertas:
e Posible reserva y/o clasificacion de confidencialidad
e En perfiles de los enlaces de transparencia, asi como el
responsable del area de Transparencia y quien este designe
para que coadyube a dicha funcion.
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V. Contar con un formato electrénico en el que se puedan testar o retirar
datos personales por parte del responsable del manejo de estos;
V. Asegurar la confidencialidad, integridad y resguardo de la informacion;
VI. Clasificar y Reservar documentos, segun al perfil de usurario que pueda
realizarlo;
VIL. Gestion y generacion de Inventarios:

e |nventario de Expedientes Confidenciales;
e Inventario de Expedientes Reservados
VIIL. Generacion de indice expedientes clasificados como reservados. )
IX. Busqueda simple y avanzada de informacidn por areas para atencion a LQ/
solicitudes de informacion.

7. MODULO DE FIRMA ELECTRONICA

Atendiendo a las necesidades operativas de todas las areas administrativas y
continuando con el ciclo vital de documento, una vez que se encuentren con las
condiciones necesarias para ser firmados por los titulares de las areas o quienes
deban intervenir con dicha accién, el software debera realizar las siguientes
acciones:

l. Visualizacion del documento propuesto para impactar firma electrénica en
PDF;

1. Incorpore el uso de Firma Electrénica Avanzada, para firmar los
documentos y oficios electrénicos, a través de certificados FIEL o FIREL;

Il Validar la vigencia de los certificados antes de aplicar una firma
electrénica a los documentos electrénicos;

IV.  Agregar una cadena de seguridad y seguimiento para la verificacion de la
integridad y autenticacion de las firmas electronicas;

V. Firma de documentos ilimitados;

VI.  Posibilidad de incorporar varias firmas en un mismo documento;

VII.  Generacion de alerta cuando un perfil de usuario tenga que efectuar
alguna firma;

VIll. Para efectos de que la firma electrénica se encuentre dentro del marco

legal, ésta debera cumplir al menos con;

IX. Equivalencia Funcional: Consiste en que la firma electronica avanzada en
un documento electrénico o en su caso, en un mensaje de datos, satisface
el requisito de firma del mismo modo que la firma autdégrafa en los
documentos impresos;

a) Autenticidad: Consiste en que la firma electronica avanzada en un
documento electrénico o, en su caso, en un mensaje de dato?) mite
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Asimismo, el certificado digital que se genere debera contener lo siguiente: \
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dar certeza de que el mismo ha sido emitido por el firmante de manera
tal que su contenido le es atribuible al igual que las consecuencias
juridicas que de €l deriven;

b) Integridad: Consiste en que la firma electrénica avanzada en un
documento electronico o, en su caso, en un mensaje de datos, permite
dar certeza de que éste ha permanecido completo e inalterado desde
su firma, con independencia de los cambios que hubiere podido sufrir
el medio que lo contiene como resultado del proceso de comunicacion,
archivo o presentacion;

c) Neutralidad Tecnoldgica: Consiste en que la tecnologia utilizada para )
la emision de certificados digitales y para la prestacion de los servicios (_Q/
relacionados con la firma electronica avanzada sera aplicada de modo
tal que no excluya, restrinja o favorezca alguna tecnologia en
particular;

d) No Repudio: Consiste en que la firma electrdnica avanzada contenida
en documentos electronicos garantiza la autoria e integridad del
documento y que dicha firma corresponde exclusivamente al firmante,

y

e) Confidencialidad: Consiste en que la firma electronica avanzada en un
documento electrénico o, en su caso, en un mensaje de datos,
garantiza que solo pueda ser cifrado por el firmante y el receptor

. . \
Numero de serie;

Direccién de correo electronico del titular del certificado digital;

Clave Unica del Registro de Poblacién (CURP) del titular del certificado
digital,

Clave publica; vy,

Los demas requisitos que, en su caso, se establezcan en las
disposiciones generales que se emitan en la Ley de Firma Electrdnica
Avanzada. 1

Autoridad certificadora que lo emitio;

Algoritmo de firma;

Vigencia; 0
Nombre del titular del certificado digital;

A
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MODULO DE NOTIFICACION ELECTRONICA

Respecto de la notificacion electrénica, debera entenderse esta como la
herramienta electronica para facilitar la atencion a las obligaciones de recibir
y emitir notificaciones de manera electronica los asuntos que se ventilen ante
este Instituto Electoral de Michoacan, cuyo fin es consultar de manera rapida
y expedita a través de correo electrénico; de ahi que con estas acciones se
estaria agilizando los plazos, tramites y costos de traslado.

En tal sentido el sistema automatizado debera generar lo siguiente:

Enviar y realizar la recepcién de asuntos entre Instituciones bajo los
principios de calidad y seguridad de la informacion con generacion de
sellos de recibo digitales. (a través de servicios de interoperabilidad por
webservice o API-Rest).

Generar la notificacion a través del correo electronico, con el objeto de
recibir y emitir autos, requerimientos, cumplimientos y resoluciones de
caracter administrativo y jurisdiccional, entre otros, con el fin de agilizar
los plazos, tramites y reducir costos de traslado,

La notificacion electronica se realizara a través de un acceso con la
informaciéon completa al asunto mediante un enlace (URL), enviado por
correo electrénico a las partes y/o interesados;

El contenido del correo debera registrar:

e Folio

e Numero de carpeta digital

e Fechay hora

e Datos del destinatario;

e Datos del remitente;

e (Carpeta adjunta: la cual contendra la documentacién que se
pretenda dar notificacion, auto y/o resolucion remitida por alguna
de las partes.

Generacion de reporte de consulta de enlace URL, donde se especifique
dia y hora de consulta.

SEGURIDAD Y LICENCIAMIENTO

Las licencias perpetuas e ilimitadas;

Incorpore el uso de la Firma Electronica Avanzada, a través de certificadosG\

FIEL o FIREL;
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e Contemple ademas el cifrado de datos y documentos electronicos;
e Integre un modulo de flujos de trabajo que contempla la administracion
centralizada de los procesos, (definicion y gestion de flujo de procesos);
e El proveedor debera entregar el Cédigo Fuente y/o una bolsa de horas de
minimo 200 doscientas horas, con la finalidad de poder realizar
modificaciones o adecuaciones al sistema.

10.DOCUMENTACION REQUERIDA POR EL AREA DE INFORMATICA Y &
SISTEMAS PARA INICIAR LA REVISION TECNICA.,

I.  Descripcién del sistema, asi como de las funciones principales;
Il.  Politicas de mantenimiento, recuperacién de informacion, respaldo y
actualizacion de versiones;

Ill.  Medidas de seguridad fisicas y logicas;

IV.  Documentos generados por el sistema;

V. Requisitos minimos del hardware para instalacién, arquitectura del
servidor;

VI.  Requisitos minimos del software y sistema operativo, ancho de banda de
datos, motores de bases de datos admitidos por el sistema, lenguajes,
plugin, complementos de interprete de codigo;

VIl.  Almacenamiento recomendado en volumen bajo, medio y alto;

VIIl.  Certificado de Derechos de autor.

11. IMPLEMENTACION

El proveedor debera realizar la instalacion del Software en el sitio de dispositivos
informaticos del Instituto instruyendo en su funcionalidad al personal autorizado, en
un tiempo maximo de 12 doce meses, posteriores a la notificacion del fallo; salvo
causa que justifique la ampliacion en un término breve, por alguna eventualidad que
pudiera suscitarse.

El sistema se dara por implementado una vez que:

o El sistema se encuentre instalado en su totalidad y sea accesible para todos
los usuarios registrados;
e Se encuentren todas las configuraciones necesarias al 100%;
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e Que el personal del Instituto se encuentre capacitado para operar y utilizar el
sistema.

12.SOPORTE Y GARANTIA

El proveedor debera entregar por escrito las garantias y medios de contacto para .
solicitar soporte técnico y actualizacion del software conforme se requiera L)
normativamente, estructuralmente y operacional. 9_/

El proveedor debera brindar un tiempo minimo de un afio de garantia a partir de Ia
implementacion del software.

El proveedor debera entregar evidencia de la seguridad informatica que garantice
la operatividad y seguridad del software, asi como reporte cada 3 meses del avance
de la implementacién o desarrollo en su caso y no exceder el tiempo de 12 meses
como limite para finalizar la entrega, puesta en producciéon y capacitacion del
personal.

13.CAPACITACION
El proveedor debera capacitar al personal que indique el Instituto en el uso, \
administracion y operacién de la herramienta de solucion propuesta de la siguiente (

manera.

1. La capacitacion debera ser impartida por personal certificado, en idioma
espafol en las instalaciones del Instituto Electoral de Michoacéan, y en su ©
caso en las plataformas digitales adecuadas para ello;

2. Los cursos de capacitacion deberan incluir material digital de los manuales
de usuarios y/o guias de apoyo, administracion, operaciéon y monitoreo de la

plataforma. :
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CONVOCATORIA

El Instituto Electoral de Michoacan por conducto del Comité de Adquisiciones, de conformidad con lo dispuesto
en los articulos 41, Base V, Apartado C, de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 98 de la
Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales; 29 y 30 del Cddigo Electoral del Estado de
Michoacan de Ocampo; 5, 23, fraccion |, 44, 45 y 46 del Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Instituto Electoral de Michoacan, convoca a todas las personas morales interesadas en participar
en la Licitacion Publica Nacional IEM-CA-LPN-02/2022, relativa a la adquisicion de un sistema de gestion
documental y transparencia de conformidad con los siguientes plazos:

Junta de
! Apertura de
Obtencion de Recepcion de X
No. de las Bases y Plazo para obtener las Junta de propasiciones P’;’é'i‘:fl‘i"a's"““ E"l‘;i::i:";:""
Licitacion Anexo Bases y Anexo Técnico aclaraciones técnicas y ecunﬁmicaﬁ y fallo y
Técnico econdémicas doriostracibn
del sistema
Del 30 diciembre de 2022
al 13 de enero de 2023
Personalmente de 8:30 a 17 de enero de 24 de enero de 26 de enero
IEM-CA-LPN- — 16:00 horas. 2023 etdeenerade 2020 2023 de 2023
02/2022 A través del correo 8:30 2 9:59 horas
electronico 14:00 horas ! ’ 10:00 horas 10:00 horas
licitaciones(@iem.org.mx
En la pagina de internet
del IEM
Considerando las siguientes partidas:
Partida Descripcion Cantidad Unidad
UNICA Sistema Automatizado de Gestion Documental y Servicio

Transparencia

Requisitos para participar en la licitaciéon:

Podran participar las personas fisicas y morales, quienes deberan acreditar invariablemente los siguientes

requisitos:

1. Estar inscrito o inscribirse en el Padréon de Proveedores del convocante, de conformidad con lo
establecido en el articulo 41 del Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto
Electoral de Michoacan, lo que debera acreditar con la constancia de inscripcion vigente de reciente
emision.

2. Contar con oficinas de atencién e instalaciones propias de la empresa para el mantenimiento
preventivo y correctivo, necesaria para dar respuesta al compromiso que en su caso establezca con el
Instituto.

3. Contar con trato comercial con otras instancias publicas o particulares, en las que, preferentemente,
se le haya adjudicado el mismo volumen, o mayor, de los bienes objeto de la presente licitacion; con
la capacidad y solvencia técnica y financiera; para acreditar todo lo anterior se debera presentar la
documentacion relativa.

4. Estaral corriente en el cumplimiento de sus obligaciones fiscales. Presentando declaracion anual 2021,

declaraciones provisionales de octubre y noviembre 2022, asi como la constancia de situacion fiscal
la opinion de cumplimiento de obligaciones fiscales en sentido positivo expedidas por el Servicio d
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Administracion Tributaria, con una fecha de emision no mayor a diez dias previos a la fecha de
recepcion y apertura de proposiciones técnicas y economicas.

5. Que la persona fisica o la persona moral, sus socios o accionistas, no han incurrido en faltas graves ni
haber estado o estar involucrados en algtn conflicto o incumplimiento con algtin organismo electoral o
con instituciones gubernamentales, ni tener antecedentes negativos.

6. Presentar manifestacion bajo protesta de decir verdad de no estar sujeto a juicio o procedimiento )
administrativo u otro por incumplimiento de contratos, y no haber incumplido algin convenio o contrato;
tener vicios ocultos o por conductas indebidas ya sea como persona fisica o persona moral o en la
persona de los socios de esta o empresas de los socios, o haber sido condenado por responsabilidad
penal o administrativa en territorio nacional.

7. No tener conflicto de intereses con integrantes del convocante, lo que debera manifestar en una carta
bajo protesta de decir verdad.

8. No estar o haber estado vinculado a ninguna organizacion politica y que sus socios y directivos, no
son o han sido dirigentes de ninguna organizacion politica en los (ltimos dos afios.

9. Los demas que se indican en las Bases y en el Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Instituto Electoral de Michoacan.

EL CONVOCANTE SE RESERVA EL DERECHO DE VERIFICAR LOS ANTECEDENTES DE LAS
EMPRESAS LICITANTES PARA ADMITIR SU PARTICIPACION EN EL PROCEDIMIENTO.

Condiciones Generales:

» Las Bases y el Anexo Técnico de la licitacién se encuentran disponibles sin costo en la Direccién
Ejecutiva de Administracion, Prerrogativas y Partidos Politicos del Instituto Electoral de Michoacan, sito
en Bruselas No. 118, Colonia Villa Universidad, C.P. 58060 de la ciudad de Morelia, Michoacan,
teléfono 443 3 221400, extensién 1121, en un horario de 8:30 a 16:00 horas, del dia 30 de diciembre
de 2022 al 13 de enero de 2023, pudiéndose solicitar personalmente o a través del correo electronico
licitaciones@iem.org.mx. Asimismo, se publicaran en la pagina de internet del Instituto Electoral de
Michoacan.

» Los actos de la Junta de Aclaraciones y de Recepcién y Apertura de Proposiciones Técnicas y
Econdmicas se llevaran a cabo en las fechas y horarios arriba sefialados. Atendiendo a lo establecido
en las Bases, en el caso de la primera se realizard de manera virtual; y, por lo que ve a la segunda, se
llevara a cabo de manera presencial en la Sala de Sesiones del Instituto Electoral de Michoacan, sito
en el nimero 118 de la calle Bruselas, Colonia Villa Universidad, C.P. 58060, de la ciudad de Morelia,
Michoacan.

» Las proposiciones deberan presentarse en idioma espafiol y debera cotizarse en pesos mexicanos.

»  El contrato se firmara a méas tardar dentro de los 10 dias habiles siguientes al de la notificacion del fallo
de la adjudicacion; en el mismo, se establecera la forma de pago.

» Conforme a las obligaciones de transparencia del Instituto Electoral de Michoacén, establecidas en los
articulos 6, 24, 25, 33 y 35 de la Ley de Transparencia, Acceso a la informacion Publica y Proteccién
de Datos Personales del Estado de Michoacan de Ocampo, la informacion relacionada con el contrato -
que se celebre, es de caracter publico, incluyendo las propuestas técnicas y econémicas, sin embargo,
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el licitante podra solicitar que el Instituto Electoral de Michoacan realice una version publica, en la que
se omitan aspectos que signifiquen al titular una ventaja o desventaja sobre sus competidores.

> Lo no previsto en la presente convocatoria, sera resuelto por el Comité de Adquisiciones del Instituto
Electoral de Michoacan.

Morelia, Michoacan, a 30 de diciembre de 2022.

FIRMAS |
= ay
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Mtro. lgnacio Hurtado Gémez
Consejero Presidente del Instituto Electoral de
Michoacan
y Presidente del Comité de Adquisiciones




